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CAPITULO 1

1. Introducéo

1.1. SIG

A Universidade Federal do Para € uma instituicdo académica composta por uma
comunidade formada por cerca de 50 mil pessoas, entre professores, servidores técnico-
administrativos, alunos de cursos de graduacdo, pés-graduacao, cursos livres e técnicos
profissionalizantes. Todo esse universo de pessoas e suas mais variadas demandas
devem ser gerenciados de forma eficiente para que a Universidade consiga atingir seus

objetivos. Atualmente isso s6 pode ser alcan¢ado por meios informatizados.

Visando melhorar o apoio as diversas atividades realizadas na Universidade, a
UFPA fechou, em novembro de 2010, um acordo de cooperacdo com a Universidade
Federal do Rio Grande do Norte para adotar os Sistemas Institucionais SIG, construidos
nesta instituicdo. O SIG € um conglomerado de sistemas de informatizacdo que visam
agilizar os processos de gestdo das unidades responsaveis pelas finangas, patrimoénio e
contratos, gestdo, planejamento e recursos humanos, além de procedimentos da area
académica, como controle de projetos, bolsas de pesquisa, relatério de producdo de
docentes, atividades de ensino, entre outros. A Figura 1 apresenta 0s sistemas que
compdem o SIG e suas interacdes com outros sistemas. Cada um dos sistemas SIG é
composto por diversos modulos que visam atender aspectos e processos diferentes

dentro da Universidade.

O processo de implantacdo destes sistemas (e seus diversos médulos) na UFPA
estd acontecendo desde 2010. J& estdo implantados o SIGRH modulo Férias,
SIGAdmin, SIPAC modulo Contratos e Convénios e modulo Protocolo, e SIGAA
modulo Stricto e modulo Técnico. O modulo Graduagdo do SIGAA sera o proximo a

ser implantado.
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Figura 1. Sistemas SIG (Fonte: UFRN)

Além da UFPA e da UFRN as seguintes instituicbes também adotaram o SIG:
Universidades Federais do Ceara (UFC), Sergipe (UFS), Bahia (UFBA), Rural da
Amazonia (UFRA), Rural do Semi-Arido (UFERSA), Maranhdo (UFMA) e Rio Grande
do Norte (UFRN), Ministério da Justica, Policia Federal e Policia Rodoviaria Federal.
Além da UFPA, também devem adotar os sistemas, em breve, as Universidades
Federais da Paraiba (UFPB), do Oeste do Pard (UFOPA) e do Piaui (UFPI).

1.2. Perfis e Permissoes de Acesso

Para prevenir o acesso de individuos ndo autorizados ao sistema e garantir a
confidencialidade das informagfes armazenadas, o SIG implementa um controle de
acesso baseado em perfis. Esses perfis previnem o acesso de usuarios do sistema a
informacdes que ndo dizem respeito ao seu trabalho ou que estdo fora da sua area de
abrangéncia. Com isso, cada perfil de acesso possui diferentes permissdes nos sistemas
SIG, por exemplo, um determinado perfil pode acessar 0 SIGRH, mas ndo tem acesso
ao SIGAA. Ao ser admitida na Universidade, uma pessoa recebe o perfil de acordo com
a necessidade de acesso exigida para executar as tarefas sob sua responsabilidade. Esse
perfil pode ser admitido automaticamente quando se realiza o auto cadastro, como no

caso do perfil basico dos discentes, pode ser vinculado através das informacdes



provenientes do SIAPE, ou ser repassado por alguém que tenha essa permissdo (como
por exemplo, o papel de Coordenador de Programa de Pds-Graduagdo que € repassado
pela PROPESP).

Além disso, o SIG possui uma base de dados comum com informagfes comuns
a todos os sistemas, de forma que o nome de usuario e a senha séo Unicos para todos o0s
sistemas que compdem o SIG. Por exemplo, um docente usard 0 mesmo nome de
usuario e senha para acessar 0 SIGAA (para suas operagdes académicas) e o SIGRH
(para a marcacdo de férias, entre outras atividades), pois ele possui permissdes para
ambos os sistemas no seu perfil de acesso de docente. Se ele for coordenador de um
Programa de Pés-Graduacdo, o seu perfil ainda tera permissao de acesso ao Portal da
Coordenacdo do programa, no qual ele poderad executar todas as atividades relativas a
coordenacao (como abrir turmas, formar alunos, cadastrar bancas etc). Tudo isso com o
mesmo usuario e senha. Dessa forma, s6 € preciso realizar 0 auto cadastro uma vez.
Quem ja o fez para marcacao de férias tera acesso automatico para 0s outros sistemas e

maodulos para 0s quais tiver permissao.

Considerando isso, é importante ressaltar que a senha de acesso ao sistema €
pessoal, intransferivel e ndo deve ser compartilhada. O compartilhamento de senhas
causa problemas sérios de seguranga que podem gerar consequéncias graves. Por
exemplo, um docente que forneca sua senha para terceiros para que estes efetuem o
lancamento de conceitos esta fornecendo também acesso para que essa pessoa marque
suas férias, tenha acesso aos seus dados financeiros, acesse todas as suas turmas etc. E
se esse docente for coordenador de um programa de pds-graduacdo, ele também
fornecera acesso total ao portal da coordenacdo, dentro do qual o terceiro podera
cadastrar discentes, excluir matriculas, ofertar turmas e até formar um discente. E para o
sistema, quem realizou todas essas operacdes foi o docente, pois ficam registradas todas
as operacdes realizadas indicando o usuario, dia, hora e uma série de outras informagdes
de quem as realizou. Com isso, caso alguma operacdo indevida seja executada, o
docente é quem sera responsabilizado, pois ficara registrado que o usuério dele efetuou
tal operacdo. E serd ele quem terd que arcar com as consequéncias. Por isso é muito
importante que as senhas ndo sejam compartilhadas. Cada pessoa tem seu perfil de
acesso de forma que possa realizar todas e apenas as atividades que forem de sua

responsabilidade.



CAPITULO 2

2. SIGAA

SIGAA é um acrdnimo para Sistema Integrado de Gestéo de Atividades Académicas e é
o sistema académico do SIG. E ele que vai reger toda a area fim da Universidade,
incluindo todos os niveis de ensino: Infantil, Médio, Técnico, Graduacgdo (Presencial e

A Distancia), P6s-Graduacédo (Lato e Stricto), Residéncia de Saude.

Até 0 momento estdo implantados na UFPA os mddulos Stricto e Técnico do
SIGAA, enquanto 0 mddulo Graduacdo deve ser implantado em 2014. Este manual ird
descrever algumas das principais funcionalidades dos mddulos Stricto e Graduacdo. A
versdo utilizada como base para a construcdo do manual é a 3.11.1 que entrara em

produgdo juntamente com o médulo Graduagéo.

Para acessar 0 SIGAA basta acessar o link para os sistemas SIG presente no
portal da UFPA (destacado na Figura 2) e em seguida selecionar o sistema SIGAA

(destacado na Figura 3).
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Figura 2. Acesso ao SIGAA via pagina da UFPA.
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Figura 3. Acesso ao SIGAA via pagina da UFPA.



Sera exibida entdo a pagina publica do SIGAA através da qual se entra no
sistema, conforme destacado na Figura 4.

Universidade Federal do Para Belém, 10 de Setembro de 2013

SIGAA

=2
T Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Docentes Autenticacdo de Documentos

Chefes, Coordenacdes e Diretores. Calendario Académico
ﬁ‘r-{»i Co tos, ) 1 2!9 Consulte o calendério académico da UFPA

—, Faculdades

,la Conhega as faculdades da UFPA

Programas de Pés-Graduacao

»
1 Conh o d duacio d
Conhega os programas de pés-graduagdo da
L UFPA.

Figura 4. Acesso ao SIGAA.

Em seguida a tela de login € exibida (Figura 5). Para acessar 0 SIGAA,
certifique-se de que é ele o sistema selecionado (em amarelo) na barra dos sistemas,
conforme destacado na Figura 5 a seguir. Em seguida basta informar seu login e senha e
selecionar “Entrar” e se tem acesso ao sistema. A tela seguinte ird depender do perfil de

acesso do usuario.

UFPA - SIGAA - Sistema Integrade de Gestdo de Atividades Académicas

ATENCAO!
O sistemma diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGAdmin
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Administragdo € Comunicagdo)

Ferdeu o e-mail de confirmagdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

Usuario: |
Senha:
Entrar
Professor ou Funcionario, Aluno,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA,
clique no link abaixa. clique no link abaixao.
Cadastre-se Cadastre-se

e Este sistema € melhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

I~ Para visualizar documentos & necessario utilizar o0 Adobe Reader, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

SIGAA | Centro de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo (CTIC) - (91) 2201-7288/7808/7802/7291/7800/2061 | Copyright ® 2006-2012 - UFPA - bacaba.ufpa.br -

v3.9.7

Figura 5. Login no SIGAA.



2.1.

Componentes Curriculares

Antes de prosseguir com a descricdo das principais funcionalidades do SIGAA,

€ necessaria uma breve explicacdo sobre as componentes curriculares. No SIGAA, uma

componente curricular pode ser de quatro tipos: disciplina, médulo, bloco ou atividade.

Estes tipos possuem as seguintes caracteristicas:

Disciplinas: disciplina é um conjunto sistematizado de conhecimentos a serem
ministrados por um ou mais docentes, sob a forma de aulas, com uma carga
horéaria semanal e semestral pré-determinada, em um periodo letivo. Para um
componente poder ser cadastrado como disciplina ele precisa ter as seguintes
caracteristicas:

o Quando eles forem oferecidos em aulas semanais em horario fixo ao
longo de todo o periodo com presenca obrigatéria do professor e dos
alunos as aulas;

o Quantificado em créditos, cada crédito corresponde a 15 ou a 17 horas
tedricas ou 30 ou 34 horas préticas.

o A caracterizacdo de uma disciplina contém obrigatoriamente quantidade
de créditos praticos e tedricos;

Moddulos: é o componente curricular que possui caracterizacdo analoga a de
disciplina, com a ressalva de que ndo tem a mesma duracgédo do periodo.

Bloco: componente composta de subunidades articuladas que funcionam com
caracteristicas de disciplinas ou mddulos, cada uma delas caracterizada por
nome, carga horéria e ementa. A aprovacdo no bloco esta condicionada a
aprovacao em todas as subunidades que o compdem. A ndo aprovagao no bloco
implica a repeticdo de todas as subunidades em periodo letivo seguinte. A carga
horéaria do bloco resulta da soma das cargas horarias das subunidades.
Atividades académicas especificas: sdo aquelas que, em articulagdo com o0s
demais componentes curriculares, integram a formacdo do aluno, conforme
previsto no projeto pedagogico do curso. A matricula em atividades independe
do calendario académico.

o Quanto & forma da participacdo dos discentes e docentes, as atividades
académicas especificas podem ser de trés tipos:

= Atividade académica individual: séo atividades académicas que

0 aluno desempenha sem participacdo ou orientacdo de um
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professor da UFPA e que devem ser registradas no seu histérico.
S8o caracterizadas como atividades académicas individuais as
atividades complementares realizadas por livre iniciativa do
aluno, tais como cursos, participacdes em eventos e publicacdes,
além de outras atividades académicas especificas;

= Atividade de orientagdo individual: as atividades de orientacdo
individual sdo as atividades académicas especificas que o aluno
desempenha individualmente sob a orientacdo de um professor da
UFPA e que sdo obrigatorias. Sao caracterizadas como atividades
de orientagdo individual o trabalho de conclusdo de curso e o
estagio supervisionado orientado de forma individual;

= Atividade especial coletiva: as atividades especiais coletivas sao
as atividades académicas especificas previstas no projeto
pedag6gico do curso em que um grupo de alunos cumpre as
atividades previstas para aquele componente curricular sob a
orientacdo ou supervisdo de um ou mais de um professor da
UFPA. S&o caracterizadas como atividades especiais coletivas o
estagio supervisionado orientado de forma coletiva e as
atividades integradoras envolvendo grupos de alunos.

o Quanto a funcdo que desempenham na estrutura curricular, as atividades
académicas especificas podem ter as seguintes naturezas:

» Estagio supervisionado: o estagio sera caracterizado como uma
atividade académica especifica de um dos seguintes tipos, de
acordo com sua natureza:

e Atividade de orientacdo individual, quando cada aluno
dispde do seu proprio orientador e executa o estagio de
forma autdnoma.

e Atividade especial coletiva, quando o professor orienta
coletivamente um grupo de alunos em atividades de
preparagdo ou pratica para o exercicio profissional;

» Trabalho de conclusédo de curso: O trabalho de conclusdo de
curso sera necessariamente caracterizado como atividade de

orientacéo individual. O trabalho de conclusdo de curso deve ser



desenvolvido individualmente, sob a orientagdo de um professor
designado para esse fim;

= Atividades complementares: sdo atividades que permitem, no
ambito do curriculo, a articulacdo entre teoria e pratica e a
complementacdo dos saberes e habilidades necessarios. S&o
desenvolvidas durante o periodo de formacéo do estudante;

= Atividades integradoras de formacdo:as atividades
integradoras de formacdo sdo aquelas previstas no projeto
pedagogico do curso como componentes curriculares obrigatorios
ou optativos e que ndo se enquadram como disciplinas ou
maodulos nem tém a natureza de estagio, trabalho de conclusédo de

curso ou atividade complementar.
De posse dessas informacOes, as secOes a seguir descreverdo algumas das
principais funcionalidades do médulo Graduagao.
2.2. Modulo Graduacao

2.2.1. Perfis envolvidos

Gestor: CIAC. Monitora os cursos de graduacdo e realiza atividades administrativas

relacionadas a graduacao.

Chefe de instituto: recebe e aceita solicitacdes de turma e vincula docentes a elas, entre

outras atividades.
Secretaria de Instituto: auxilia a Chefia do Instituto.
Coordenador de Curso: administra o curso através do Portal da Coordenacéo do Curso.

Secretaria de Curso: auxilia a Coordenacao do curso atraves do Portal da Coordenacgédo

do Curso.
Docente e Discente: 0 Docente acessa 0 Portal do Docente e o Discente o Portal do

Discente.

2.2.2. Calendario Académico
Quem cadastra: CIAC.

Ao contrario do calendario do nivel Stricto, que é descentralizado e cadastrado

pelos proprios programas, o calendario da graduacdo é centralizado e Unico, definido

9



pela PROEG e aprovado pelo CONSEPE. Apos a aprovacao do calendario, este sera
cadastrado no sistema pelo CIAC. A Figura 6 exibe a tela de cadastro do calendario que

0 CIAC ver4, juntamente com todos 0s campos que precisam ser cadastrados.

Todos os cursos da Universidade seguirdo este calendario e se as datas forem
alteradas, elas sdo alteradas para todos os cursos. E muito importante que os cursos de
graduacdo realizem seu planejamento para seguir as datas do calendario, pois, como o
sistema é todo guiado por estas datas, falta de planejamento ira afetar todos 0s processos
do curso, especialmente a matricula dos discentes (descrita posteriormente neste

manual).

Unidade Responsavel: UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
Nivel de Ensino: GRADUACAD

CALENDARIDS ACADEMICOS

Eventos Académicos

Datas para UFPA [ -- NOVO -- =
-o
Tor
Ano - Periodo de Férias Vigente:
Ana - Periada das Turmas na Salictagda:
Periodo Letivo: de [ =te =
Periodo de Fériss: de [ =t =
Datas Fara Turmas pe RecuLares
Consolidacdio de Turmas: de [ =t @
Consolidagio Parcial de Turmas: de [ =t =
SolicitacZo de Cadastro de Turmas do Bréximo Periodo: de [ == =
Sugest3o de Turmas pelo Chefe do Departaments pars o Préximo Periodo: de = =t =
Cadastro de Turmas: de A ats il
Trancamento de Turmas: de [ =t= il
Trancamento de Programa: de [ =t @
Trancamente de Programs = Pesterieri: de [ =t =
Datas Fars Turmas oe Ferias
Requerimento de Turmas de Férizs: de A ats il
Solicitagio de Cadastro de Turmas de Férias: de [ =t= @
Cadastro de Turmas de Férias: de [ =t |
Matricula em Turmas de Férias: de [ =t |
Matricula Extraordindria de Férias: de = =te =
Datas Fara Turmas pE Ensing INDIVIDUALIZADG
Requeriments de Ensine Individuslizade: de [ =t= @
sclicitacEn de turma de snzine individuzlizade: de [ =t |
Cadestro de turms de ensino individuslizade: de [ =t |
Datas FaRs PERIODOS DE MATRICULAS E PROCESSAMENTOS
Matriculz: de [F] =t= il
Matricula de Alunos Ingressantes: de [ =t= @
Matriculs de Alunc Espacizl: de [E =te =
Anlise dos Cosrdenaderss/Orientaderes da Matricula: de [ =t =
Analise dos [F =t ]
validacio do Vinculo de Ingressantes: de = ats =
Ajustes das Matriculas/Turmas: de A == il
Processamenta de Matricula: de [ =t |
Datas FaRs PERIDOS 0F REMATRICULAS £ PROCESSAMENTOS
Re-Matriculs: de [ =t =
Andlise dos Coordenadores/Orientadoras para Re-Matriculz: de [E =t =
Andlise dos Discentes para Re-Matriculz: de A == i
Ajustes das Re-Matriculas/Turmas: de [ =t ]
Processamenta de Re-Matricula: de [ =tz |
Matriculs Extraordindriz: de [ =t =
Cadastrar Calendério | << vVoltar || Cancelsr

Figura 6. Calendéario da Graduacéo
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Como a UFPA possui 4 periodos por ano (2 extensivos e 2 intensivos), € comum
a sobreposicdo de calendarios, especialmente os do periodo 2 e 3 no més de junho (sem
falar os casos de greve). Para atender a esses casos excepcionais, 0 Sigaa permite que
mais de um calendario esteja vigente ao mesmo tempo. Quando isso acontecer, toda vez
que 0s usuarios acessarem o sistema, eles terdo que escolher com qual calendario
desejam trabalhar, como exemplificado na tela da Figura 7, podendo depois mudar para

outro calendario caso necessario.

ESCOLHA O CALENDARIO ACADEMICO DE GRRDUA@RO PARA OPERAR O SISTEMA

Caro Usuario,

O sistema detectou neste momento gue a instituigde possui mais de um calendaric académice vigente para a
graduacdo.
For favor, selecione o calendario com o qual vocé deseja trabalhar nesta sess3o.

raE|
b: Selecionar Calendario

CALENDARIOS VIGENTES ENCONTRADOS (2)

VIGENTES
Anoc-Periodo
2013-3
2013-2

N&o Definido

SIGAA | Centro de Tecnologia da Informagfo e Comunicagdo (CTIC) - (91) 3201-7288/7808/7802/7391/7800/2061 | Copyright © 2006-2013 - UFPA - turu.ufpa.br - v3.11.1

Figura 7. Calendério da Graduag&o

2.2.3. Portal da Coordenacao

O Portal da Coordenacdo é onde coordenador, vice e secretario de curso irdo administrar
0 seu curso de graduagdo. Neste manual, serd utilizado o termo coordenagdo para
descrever atividades que os trés perfis da coordenacdo tem acesso. Caso alguma

atividade seja exclusiva de algum dos perfis, isso sera claramente descrito.

A Figura 8 indica o acesso ao Portal da Coordenacéo da Graduagédo, enquanto a

Figura 9 mostra a pagina inicial do préprio portal.

Menu PRINCIPAL PorTats

] Y e LY e & 3 8
Portal do Docente
_-“ ot oz
™ B » 7 &8 | &8 | &
ulsu Portal Coord.
) a 2 2 & a a
Ambientes Virtuais
uu_ il I e
dV =l E _J Y7 ] -4 ai)
Biblioteca
_“ [ | corcviemess [
W B @ U
Vestibular
_“—
i [

Figura 8. Acesso ao Portal da Coordenacao da Graduacao.
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Deslogar) aiterar vincufo Semestre stusl: 2014.2 @ médulos
INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E NATURAIS (11.34)

=3 Menu Docente

& Matriculas 5% Atividades £ Aluno 4% Turmas [|Relatérios ‘@, Consultas =7 Pagina WEB [{|Outros

Portal da
Coordenacéo de Curso

N&o ha noticias cadastradas.

CURSO TESTE 01/1CEN - Belém
INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E NATURAIS

CALENDARIO 2014.2

Marricuras On-Line Penoentes oe Orientacio Solicitacio de turmas

Née hé matriculas pendentes EREEE) 5 SoneErE
Solicitagdes on-line de matricula

28/07/2012 a 28/09/2013
Anal das solicitagdes de matricula

28/07/2012 a 28/09/2013
Ultimo dia para trancamen to
Arcnommento 20 Ao oA e
NSo hd perguntss pendentes. Re-Matricula
ver todas as parguntas respondidas | ver todas as perguntas n3o respondidas (0)
Memorandos
Forum oe Cursos . Eletrénicos

<
Care Coordenador, este férum € destinade para discussdes relacionadas ao seu curse. Todos os alunes
de curse e a coordenagdo tem acesso a ele.

Cadastrar novo tépico para este férum

Nenhum item foi encontrado

Portal do Coordenador

SIGAA | Centro de Tecnologia da Informacio e Comunicacdo (CTIC) - (91) 3201-7288/7808/7802/7391/7800/2061 | Copyright ® 2006-2013 - UFPA - turu.ufpa.br - v3.11.1

Figura 9. Portal da Coordenacao da Graduacao.

2.2.4. Cadastro de Programa de Componente
Quem realiza: Chefe ou Secretaria de Instituto ou Coordenacao de Curso.
Acesso a Funcionalidade:

Chefe de Instituto: Menu Chefia >> Componentes Curriculares >> Cadastrar Programa

de Componente.

Secretaria: Selecionar vinculo de Secretaria da Unidade >> Modulo Graduagdo >>
Componentes Curriculares >> Cadastrar Programa de Componente.

Coordenacdo de Curso: Portal da Coordenacdo de Graduacdo >> Menu Turmas >>

Cadastrar Programa de Componente

O Programa de uma componente curricular € composto por objetivos, contetido
e competéncias e habilidades, e deve ser cadastrado antes de ofertar turmas daquela
componente. Caso se tente ofertar uma turma de um componente que ainda ndo tem
programa cadastrado (mais exatamente no segundo passo da oferta), o sistema emitira

um aviso informando que é preciso cadastrar o programa primeiro.

Esse cadastro é feito pelos chefes de instituto ou membros de sua secretaria (que
tenham o perfil adequado) ou ainda pelas coordenacGes de curso (desde que a
componente esteja presente em alguma de suas estruturas curriculares). Quando um
docente é chefe de instituto, automaticamente um novo menu aparece no seu Portal do
Docente. A Figura 10 a seguir ilustra este menu e o acesso a funcionalidade de cadastro

de programa de componente curricular.
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http://turu.ufpa.br:8080/sigaa/escolhaVinculo.do?dispatch=escolher&vinculo=3

& Ensinc 3 Chefia j Producdo Intelectual @ Ambientes Virtuais (g Outros

Componentes Curriculares ¥ ' Solicitar Cadastro de Componentes

N&o ha Turmas 3 Listar Solicitagdes de Cadastro Enviadas
Relatérios 3 I Cadastrar Programa de Componente I
Discentes 3 Consultar Componentes com Programas Cadastrados
Docentes » Consultar Componentes com Programas Incompletos
Plano Individual do Docente
Autorizagdes 3

Minwas 10 oaiing wES N
Compone| N CR/CHD* Horario Alunos*®* Chat

Avaliagdo Institucional

Figura 10. Menu de acesso a funcionalidade Cadastro de Programa de Componente via

Portal do Docente.

Ja 0 acesso a essa funcionalidade por uma pessoa da secretaria de instituto (que
tenha o perfil adequado) é feito da seguinte maneira: primeiro a pessoa precisa
selecionar o vinculo da secretaria. Essa sele¢do pode ser feita no momento do login ou
depois selecionando a opgdo “Alterar Vinculo”. Esta opgdo ¢ ilustrada na Figura 11,

enguanto a Figura 12 mostra o vinculo de secretaria de instituto que deve ser escolhido.

UFPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

I - oo e oo | —
LI A 1.34)

INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E NA

Figura 11. Alterar Vinculo.

[ESCOLHA SEU VINCULO PARA OPERAR O SISTEMA

Caro Usudrio,
O sistema detectou que vocé possui mais de um vinculo ativo com a instituigdo. Por favor, selecione o vinculo
com o qual vocé deseja trabalhar nesta sessdo.

£9: selecionar vinculo

Vincuros EnconTrADOS (3)

ATIVOS
Vinculo Identificador Ativo Outras Informacdes
55 Servidor - sim Lotagdo: INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E NATURALS
|55 Secretério [ ] sim Secretaria da Unidade: INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E NATURAIS |
INATIVOS
Vinculo Identificador Ativo Outras Informacédes
’55 Servidor _ N3 Lotagdo: INSTITUTO DE TECNOLOGIA

Figura 12. Selecionando o vinculo de secretaria de instituto.

Apo6s selecionar o vinculo de secretaria, 0 usuério tem acesso ao mddulo
“Graduagao” no Menu Principal, conforme destacado na Figura 13. E ao acessar este
maodulo, o usuario com perfil de secretario de instituto tem acesso a Secretaria de
Unidade Académica, a partir de onde ele pode acessar a funcionalidade Cadastrar
Programa de Componente, conforme destacado na Figura 14.

Menu PRINCIPAL

oS e
Técnico Graduagdo

Cemamema | ] ™ [ complementar |

[ [ =] L -ty ¥

Figura 13. Mddulo Graduacgéo acessado pela secretaria de instituto.
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Secretaria de Unidade Académica

B componentes Curriculares B Turmas
B Solicitar Cadastro B alterar/Remover Turma
[® Listar Sclicitacdes B Gerenciar Solicitagdes
() Copsyltar Componentes

IIB Cadastrar Programa de Componente I

B Discentes
® Buscar
[ Matricular Aluno Especial
B Transferir Aluno entre turmas

mn

B Pagina WEB B Relatérios
B Apresentacdo [ Relatéric de Docentes
[ Cadastrar Documentos B Turmas por Situagdo
B Alterar / Remover Documentos B Turmas Consolidadas
[ Cadastrar Moticias [} Relatéric de Ocupagdo de Vagas de Turmas
B Alterar / Remover Noticias [ Relatéric de Alunes Matriculados por Discipling

[£) Cadastrar Segfes Extras

B Alterar / Remover Secies Extras B pedlaracies

[ Declaragde de Disciplinas Ministradas Por Docentes UFRN
[ Declaracdo de Disciplinas Ministradas Por Docentes Externos

@ Docentes Externo B consultas
[ Cadastrar Usudrio Para Docente Externo B Relatdrio de Turmas
FI Comnnnentes Curricilares

Figura 14. Cadastrar Programa de Componente via secretaria de instituto.

O acesso a funcionalidade pela coordenacéo de curso é feito pelo menu Turmas

>> Cadastrar Programa de Componente, conforme ilustrado na Figura 15.

8, Aluno 7 Turmas | | Relatérios 4 Consultas =°| Pagina WEB tC

= Solicitar Abertura de Turmas Regulares
adas. : Solicitar Abertura de Turmas de Ensino Individual »
|2 Visualizar Solicitacdes de Abertura de Turmas Enviadas

Consultar Turmas

Alterar/Remover Turma
Criar Turma Sem Solicitagéo
5 pE ORIENT| Transferir Alunos entre turmas

Gerenciar Solicitagbes de Turmas 13

ICadastrar Proarama de Comeonentel
UENTACAD

Consultar Componentes com Programas Cadastrados

es

Figura 15. Menu de acesso a funcionalidade Cadastro de Programa de Componente via

Portal da Coordenacéo de curso.

Ao acessar a funcionalidade “Cadastrar Programa de Componente”, seja via
chefia ou secretaria de instituto ou via coordenacao de programa, o sistema exibe a tela

de busca, como a que aparece na Figura 16.

Busca PoOR COMPONENTES CURRICULARES

@ Cadigo: ENO5110
Mome: engenharia de software
Tipo: --> SELECIONE <-- [w]

Buscar || Cancelar

\'9: Cadastrar Programa + i Alterar Programa Existente ‘&: Visualizar Programa Existente

COMPONENTES CURRICULARES ENCONTRADOS

Periodo Codigo Nome
ENUSlng ENGEMHARIA DE SOFTWARE
Figura 16. Busca de componente curricular para cadastrar o programa.

Apdbs buscar e encontrar a componente para a qual se deseja cadastrar o
programa, basta selecionar o botdo verde do lado direito, destacado na Figura 16, para

que o sistema exiba a tela de cadastro da Figura 17.
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DADOS DO PROGRAMA

Ano-Periodo: * 2013 | - |2

Quantidade de Avaliacdes: # | 2

Objetivos ” Conteido ” Competéncias e Habilidades

Utilize o espaco abaixo para definir o Objetivo do programa. *

Cadastrar || =< Selecionar Qutro Componente || Cancelar

Figura 17. Tela de cadastro de programa de componente.
As informacgbes cadastradas sdo disponibilizadas publicamente e podem ser
usadas pelos discentes para solicitacdes de aproveitamento de estudos.

2.2.5. Oferta de Turmas

Quem realiza: Coordenacdo de curso de Graduacdo em conjunto com Chefe ou

Secretaria de Instituto.
Acesso a Funcionalidade:

Coordenacéo: Portal da Coordenacdo >> Menu Turmas >> Solicitar Abertura de

Turmas Regulares

Chefe de Instituto: Portal do Docente >> Menu Chefia >> Turmas >> Gerenciar

SolicitagOes de Turmas >> Turmas Regulares
Secretaria de Instituto: Médulo Graduagdo >> Turmas >> Gerenciar Solicitacoes

Como na graduacdo as componentes curriculares e os docentes estdo vinculados
aos institutos, para um curso ofertar uma turma ele precisa solicitar a abertura da mesma

ao instituto, que é quem vai vincular o docente e finalizar o processo.

A Figura 18 a seguir indica 0 menu que a coordenacdo usard para iniciar o

processo de oferta de turmas dentro do periodo indicado pelo calendario académico.

& Matriculas J:@Atividades E,Alunn = Turmas |

- Solicitar Abertura de Turmas Regulares

Nio ha noticias cadastradas = Solicitar Abertura de Turmas de Férias 3
= Solicitar Abertura de Turmas de Ensino Individual »
[ Visualizar Solicitagbes de Abertura de Turmas Enviadas

Consultar Turmas

Alterar/Remoaver Turma

Figura 18. Menu para solicitar oferta de turma.
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A tela exibida em seguida, e exemplificada na Figura 19, é tela de busca de
componente curricular. Nela a coordenagdo deve buscar pela disciplina ou médulo que
deseja oferecer turma. Ao encontrar a componente, basta clicar no icone verde que fica

a direita. Feito isso, a tela da Figura 20 é exibida.

cédiga:
o Nome: engenharia
™ Tipa: DISCIPLINA
Modalidade: | - SELECIONE -- %
gz‘;’ﬁsével‘ INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E NATURALS - Belém

Nivel: GRADUACAD

Buscar Cancelar

(@): Selecionar Componente

ComronenTes CunricuLares ENConTRADODS (12)

Cédigo  Nome Tomlds Hordda Tiso Eoagia  Ativo
Total

ENO5110 ENGENHARIA DE SOFTWARE 4 60 h DISCIPLINA Presencial I Sim \»
ENO5175 ENGENHARIA DE SOFTWARE 4 68 h DISCIPLINA Presencial I Sim q»
ENO5063 ENGENHARIA DE SOFTWARE I 4 60 h DISCIPLINA Presencial I Sim q»
ENQO5077 ENGENHARIA DE SOFTWARE I1 4 60 h DISCIPLINA Presencial Sim .ﬁ
ENQ1054 FUNCOES ESPECIAIS PARA ENGENHARIA 4 60 h DISCIPLINA Presencial Sim .Q
ENO5121 LAB. DE ENGENHARIA DE SOFTWARE 4 90 h DISCIPLINA Presencial Sim .@
ENO5226 |ABORATORIO DE ENGENHARIA DE SOFTWARE 2 68 h DISCIPLINA Presencial I Sim @
ENO1197 MATEMATICA APLICADA A ENGENHARIA I 3 51 h DISCIPLINA Presencial I Sim @
END1198 MATEMATICA APLICADA A ENGENHARIA II 3 51 h DISCIPLINA Presencial I Sim \»
ENO5137 TOPICOS ESPECIAIS EM ENGENHARIA DE SOFTWARE 4 60 h DISCIPLINA Presencial I Sim \»
FNNS206  TOPICNS FSPFCTATS FM FNGFNHARTA DF SOFTWARF T a4 AR h DISCIRITNA Presencial I Sim @

Figura 19. Busca de turmas para oferta.

Componente Curricular: DISCIPLINA 1
Cédigo: ICENGD103
Tipo do Componente: DISCIPLINA
Carga Horaria Total: 60 Total - ( 60 Teéricas ) / 0 Praticas ) / { 0 Ead ) / ( 0 Estdgio ) / 0 Extensdo )
Ano-Periodo: 2015-2
Tipo da Turma: Turma Regular

DADOS DA SOLICITACAD

RESERVAS
Curso Matriz Turno Modalidade Habilitagdo/Enfase Vagas
CURSO CAPACIT 2015/ICEN - Belém Matutino BACHARELADO 0
CURSOQ CAPACIT 2015/ICEN - Belém Vesperting BACHARELADO 0

Sugestdo de Docente:

1| Adicionar

* Caso o docente no seja localizade na lista, escreva o nome complete no campo abaixo:

4

Submeter Dados da Solicitagédo || << Valtar || Cancelar

Figura 20. Tela para definicdo da reserva de vagas.

A Figura 20 mostra a tela em que a coordenacdo definira a reserva de vagas do
seu curso. Este passo é muito importante, pois ele definira quem podera receber
matricula para aquela turma. A tela exibira todas as matrizes curriculares do curso e a
coordenacdo podera indicar quantas vagas cada matriz receberd. Importante: a reserva
de vagas € EXCLUSIVA, ou seja, somente discentes daquela matriz curricular
receberdo matricula para aquela turma. Discentes de outras matrizes e/ou outros cursos
poderdo até solicitar matricula para a turma, mas nao a receberdo no processamento. A
excecdo sdo os discentes em dependéncia: estes podem ganhar matricula no
processamento caso haja sobra de vagas na turma. Essa reserva € especialmente

importante para cursos que tem diferentes turnos e que os discentes ndo podem se
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matricular em uma turma de um turno diferente do seu. Nesses casos, cada turno deve
ter uma matriz curricular diferente e devem ser criadas turmas diferentes com reservas
de vagas para cada uma das matrizes. Por exemplo, uma turma de 30 vagas com 30
reservas de vaga para a matriz do turno da manh@, e outra turma de 30 vagas com 30

reservas de vaga para a matriz do turno da tarde.

Ainda na tela da Figura 20, a coordenacdo deve sugerir o(s) nome(s) do(s)
docente(s) que gostaria que fossem vinculados a turma. Existem dois campos: 0
primeiro € o de busca e adicdo de docentes. A coordenacdo deve inserir o inicio do
nome do docente e o sistema exibira os docentes que existem com este nome. Com isso
a coordenacdo deve selecionar 0 nome adequado e clicar em “Adicionar”. Entretanto,
este primeiro campo so lista 0os docentes que sao servidores da UFPA, ndo buscando por
docentes externos. Caso a coordenacgdo queira que um docente externo seja vinculado a
turma, ela deve preencher o nome dele no segundo campo. Este segundo campo também
pode ser usado para descrever como deve ser feita a vinculagcdo do docente na turma,
para que o instituto saiba de detalhes como qual a carga horaria que o docente receberd,
quais horarios ele dar4 aula etc. E importante lembrar que esses dados sd0 apenas uma

sugestdo, quem efetivamente vincula um docente numa turma é o instituto.

O instituto é quem finaliza a oferta, e ele pode adicionar mais vagas com reserva
para outro curso ou mesmo sem reserva (que vao para ampla concorréncia no
processamento). Caso a coordenacao deseje que a turma seja exclusiva para o seu curso,
basta entrar em acordo com o instituto para que a turma seja criada com o nimero de

vagas igual ao nimero da reserva e sem outras reservas.

Apos definir as reservas de vaga, a coordenagdo seleciona “Submeter Dados da

Solicitacdo” e o sistema entdo exibird a tela da Figura 21.
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PortaL po CoorpENADOR > CapasTro DE TurMa > DerINIR HorArios

Caro usuario, esta tela ird auxiliar na escolha dos hordrios da turma.

Segundo o regulamenta de graduacio, a porcentagem de aulas ministradas deverd estar entre 50% e 150% da porcentagem relativa ao nimero de aulas
definidas pela carga horarla do componente. Ao adicionar horérios na turma, a barra de porcentagem abaixo da Grade de Hordrios ird mostrar a porcentagem do
nimero de aulas de acordo com as datas Inicio e fim da turma.

Componente: EN05110 - ENGENHARIA DE SOFTWARE - 60h (4 créditos)
Ano-Periodo: 2013.2
Periodo Letivo: de 20/08/2013 até 07/01/2014
Capacidade: 0 aluno(s) Tipo: REGULAR
Local: A DEFINIR
Docente(s):

Grape 0E Horirios
Expresséo do Horaria: Atualizar Grade de Hordrios E
HorAmios Dom S Ter Qua Qui Sex Sis
07:30 - 08:20 = =
08:20 - 09:10 o (=] o (=] (=] (=]
] ]

09:20 - 10:10

10:10 - 11:00 (=] (=] o

(
11:10 - 12:00 ( (=] (=] (=]
(

12:00 - 12:50 (=] (=] o

13:00 - 13:50 0 0 0 0 0 o
13:50 - 14:40 0 0 0 0 0 o
14:50 - 15:40 0 0 0 0 0 o
15:40 - 16:30 0 0 0 0 0 o
16:40 - 17:30 0 0 0 0 0 o
17:30 - 18:20 0 0 0 0 0 o

18:30 - 19:20 (=] (=] =] =] =] =]
19:20 - 20:10 (=] (=] =] =] =] =]
20:10 - 21:00 (=] (=] =] =] =] =]

21:00 - 21:50 (=] (=] =] =] =] =]

DaTAS DA TURMA

Inicio-Fim: % [50/08/2013 | [ [o7/01/2014 |7

@ 11193

<< Passo Anterior  Cancelar Préximo Passo >>

Figura 21. Tela para definicdo do horario da turma.

Nesta tela a coordenacdo deve sugerir o horario que gostaria de ofertar a turma.
Este horario ainda pode ser modificado, caso o instituto solicite, ou pode continuar o
mesmo, caso o instituto concorde. Os horarios disponiveis sao aqueles definidos como
horéarios de funcionamento da Universidade. Apds a definicdo dos horarios da turma, o
passo seguinte (exibido ao selecionar “Préximo Passo”) ¢ apenas a confirmacdo da

solicitagdo através da tela da Figura 22.

Confira os dados da solicitagdo e cligue em Cadastrar Solicitagdo de Turma caso os dados estejam corretos.

ResuMO DA SoLICITACAD

Dapos Gerals
Componente Curricular: ENGENHARIA DE SOFTWARE
Codigo: ENOS110
Tipo: DISCIPLINA
Carga Horaria: 60 horas
Hordrio: 24M23
Ano-Periodo: 2013-2
MaTrIZES RESERVADAS
Curso Turno Modalidade Habilitagdo / Enfase Vagas
CURSO EXTENSIVO TESTE/ICEN - Belém Matutino, Vespertino e Noturno BACHARELADO 10
Di1sceNTES DA SOLICITAGAD

Menhum discente Solicitou essa turma.

Cadastrar Solicitagdo de Turma << Voltar Cancelar

Figura 22. Confirmacao da solicitagdo de turma.
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Apos cadastrar a solicitacdo de turma, esta é criada e fica disponivel para o
instituto. A coordenacdo poderd acompanhar o processo das suas solicitacBes através do
menu Turmas >> Visualizar Solicitacfes de Abertura de Turmas Enviadas, destacado na

Figura 23 a seguir.

& Matriculas o Atividades E_.Aluno T Turmas | | Relatérios Y, Consultas 27 Pagina WEB _"'g‘_Outros

= Solicitar Abertura de Turmas Regulares

Nio ha noticias cadastradas. = Solicitar Abertura de Turmas de Férias 3
— Solicitar Abertura de Turmas de Ensino Individual »
E— __ — E—

L_;g‘, Visualizar Solicitacies de Abertura de Turmas Enviadas

—
Consultar Turmas

Figura 23. Menu para acompanhamento das solicitagdes de turma.

Ao selecionar este menu, uma tela como a da Figura 24 é exibida. Nela é
possivel ver todas as solicitacdes de turma que a coordenacao fez e o status das mesmas.
No caso do exemplo da Figura 24, hd apenas uma solicitacdo que estd com status

“Pendente”, ou seja, o instituto ainda ndo analisou esta solicitacdo.

Para buscar por solicitagdes de turmas, informe um ano-periodo regular. O resultado da busca listard as turmas de férias do periodo automaticamente,

SELECIONE 0 PERIODO QUE DESEJA VISUALIZAR AS SOLICITAGOES

Ano-Periodo: 2013 | - 2

Filtrar Solicitagties

.1 Alterar dados da solicitacio ©J: Remover Solicitaga : Vi li: Solicitac
Ano-Periodo Componente Tipo Situagio Horario Vagas
ICEN - INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E NATURAIS
2013-2 EMO5110 - ENGENHARIA DE SOFTWARE Turma Regular Pendente 24M23 10 D,-{H |

Figura 24. Acompanhamento de solicitacdes de turma.

A segunda parte do processo de oferta de turmas pode ser feita pelo Chefe de
Instituto (ou Unidade Académica) através do menu chefia (Figura 25), ou pela secretaria

do instituto (ou Unidade Académica) através do item adequado no modulo “Graduagio”
(Figura 26).

=2 Menu Docente =}

INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E NATURAIS (11.34) :
T Alterar senha & Ajuda

e Ensinol 3 Chefia I | Preducdo Intelectual @@ Ambientes Virtuais & Outros
Componentes Curriculares »

Minhas Mensagens

= - Turmas 3 Alterar/Remover Turma
Néo ha :
Relatorios Criar Turma Sem Solicitagdc = [Err
Discentes » Transferir Aluncs entre turmas
Docentes » Gerenciar Solicitagdes de Turmas -~ Sugerir Turma Do Curso :L‘i:

AutorizagBes
Minuas Ty

Flanc Individual do Docente  »

Consultar Turmas

Adicionar Reservas de Vagas

Turmas Regulares

Turmas de Férias

Pagina WEES v Ajustar Turma Turmas de Ensine Individual
Compone Avaliagdo Institucional Y naratia “er Todas E‘ffnosifm_
Eng:f’::kuﬁ L L T T (A Indicadores de Sclicitagdo de Ensino Individual
2009.1 Local: Campus Universitaric do Guama 4 /60 0/50 J":;j’ g [Acesso Externg Memorandos

END1174 - ANALISE REAL ELEMENTAR - TO29MAURO [ABERTA)

2013.2 Local: Campus Universitaric do Guama

4/60 35M34

ofas B O,

Periddicos

S ylewmos

Figura 25. Acesso a Geréncia de Solicitacdes de Turmas via chefia de instituto.
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Secretaria de Unidade Académica

B Componentes Curriculares
Solicitar Cadastro

Listar Sclicitagies

Consultar Componentes

Cadastrar Frograma de Componente

DEE

B Pagina WEB

Apresentagdo

Cadastrar Documentos

Alterar / Remover Documentos
Cadastrar Moticias

Alterar [ Remover Noticias
Cadastrar Segbes Extras

Alterar / Remover Secdes Extras

@@=

B Docentes Externo
[ Cadastrar Usudrio Para Docente Externa

B Turmas

B Discentes

B Buscar
¥ Matricular Alunc Especial
Transferir Alunc entre turmas

B Relatérios
Relatério de Docentes
Turmas por Situagdo
Turmas Consclidadas
[ Relatério de Ccupagdc de Vagas de Turmas
Relatdrio de Alunos Matriculados por Disciplina

B Declaractes
Declaragdo de Disciplinas Ministradas For Docentes UFRN
Declaragdo de Disciplinas Ministradas For Docentes Externos

B Consultas

B Relatério de Turmas
[l Comnonentes Clrriculares

m

Figura 26. Acesso a Geréncia de Solicitacdes de Turmas via secretaria de instituto.

Ambos os caminhos exibem a tela da Figura 27. Esta tela exibe todas

as

solicitacfes de turmas para aquele instituto (ou Unidade Académica), que no exemplo

da Figura 27 consiste de apenas uma solicitacdo. O instituto (ou Unidade Académica)

pode entdo fazer as seguintes operacgdes listadas na figura: Atender Solicitacdo, Solicitar

Alteracdo de Horario, Adicionar Reserva em Turma Existente, Visualizar Solicitacdo de

Turma e Negar Solicitagdo.

Caro Usuario(a),

Através desta operacdo € possivel gerenciar as =olicitag@es de turmas de componentes curriculares do seu departamento.
Conveém, antes de iniciar o gerenciamento das orientagdes, ler atentamente as cbservagies abaixo:

+ A operacgdo '{:’ Atender Solicitacdo ira criar uma ou mais turmas a partir das reservas da solicitacdc selecionada. Ac atender uma solicitacdo de turma &
possivel ainda adicionar reservas de vagas para outros cursos na mesma turma desde que exista solicitagdo aberta do mesmo componente & no mesmo

horério.

* A operacdo R) Solicitar Alteracdo de Horario deve ser executada quando vocé desejar criar a turma em um horario diferente do que foi solicitado. O
departamento ndo pode alterar o hordrio da solicitagdo. Ao solicitar alteragdo de hordrio a situagdo da solicitagdo ficard "Solicitado Alteragdo”;

+ A operacgdo

Adicionar Reserva em Turma Existente deve ser executada quando vocé desejar adicionar as reservas da solicitagdo selecicnada em

uma turma que ja foi criada a partir de outra reserva. Fara que seja possivel € necessario que a turma seja do mesmo componente curricular da solicitagdo

e tenha 0o mesmo horario.

« A operacdo —+ Visualizar Solicitacdo de Turma exibe detalhes da solicitacio selecionada e, caso esta ja tenha sido atendida, da(s) turma(s) criada(s) a

partir desta solicitagdo.
* A operacdo
ainda entrar com a justificativa de ndo poder criar a turma.

CONSULTAR SOLICITAGOES

] curso: -- SELECICNE --
[ componente: | -- SELECIONE --
[ Hordrio:
D Docente:

W

Atender Solicitacdo

@: Solicitar Alteracdo de Horario
D: Negar Solicitacio

[
[

Buscar || Listar Todos

&: Adicionar Reserva em Turma Existente
—4: Visualizar Solicitacdo de Turma

Negar Solicitacdo deve ser executada quando o chefe, por algum motivo, ndo podera criar a turma =olicitada. Nests operaco ele deve

Souciracoes Encontranas (1)

Compeonente Curricular Solicitante

ENO5110 - ENGENHARIA DE SOFTWARE CURSO EXTENSIVO TESTE

Data da Solicitacdo Tipo Horario Vagas Situacido

14/09/2013 Turma Regular 24M23 10 Pendente

Gerar Relatorio || Cancelar

Figura 27. Geréncia de Solicita¢des de Turmas.

PHAHAO

Ao selecionar o botdo correspondente a “Solicitar Alteracdo de Horario” na

Figura 27, o sistema exibe a tela da Figura 28 para que o usuario informe a justificativa

e a sugestdo de um novo horaério.
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Componente: ENO5110 - ENGENHARIA DE SOFTWARE - 60h
Horario solicitado: 24M23
Vagas: 10

SOLICITAR ALTERACAO DE HORARIO
SugestdofObservacio: % Solicite alteracdo para o hordrio xyz, pois € o hordric disponivel para o docente)|

Solicitar Alteragdo de Hordrio || Cancelar

Figura 28. Solicitacdo de alteracdo de horario.

Apos clicar no botdo “Solicitar Alteragcdo de Horario” a solicitagdo muda de
status e 0 processo retorna para a coordenacdo do curso. A Figura 29 mostra como o0

instituto passa a visualizar a solicitagdo: com o status “Solicitada Alteracao”.

l{:’: Atender Solicitacao a): Solicitar Alteracdo de Horario &i: Adicionar Reserva em Turma Existente
@: Negar Solicitacdo -4: Visualizar Solicitacdo de Turma

Sourcitagtes Encontranas (1)

Componente Curricular Solicitante Data da Solicitacdo Tipo Horario Vagas

Situacao
ENOS110 - ENGENHARIA DE SOFTWARE CURSO EXTENSIVO TESTE 14/09/20132 Turma Regular  24M23 10[Bolicitado Alteraczo || &0 € fy CL @

Gerar Relatdrio || Cancelar

Figura 29. Status da solicitacdo visto pelo instituto.

O mesmo status também pode ser visto pela coordenagdo do curso através do
menu Turmas >> Visualizar Solicitagdes de Abertura de Turmas Enviadas, conforme
ilustrado pela Figura 30. Nela também esta selecionado o icone amarelo a direita que da
acesso a funcionalidade de Alterar Solicitacdo. Ao selecionar esta op¢do, o processo de
alteracdo de solicitacdo de turma € iniciado.

SELECIONE O PERIODO QUE DESEJA VISUALIZAR AS SDLICITACC.JES
Ano-Periodo: 2013 | - |2

Filtrar Solicitagées

..t Alterar dados da solicitacdo -ﬂ: Remover Solicitacdo ! Visualizar Solicitacao

Ano-Periodo Componente

ICEN - INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E NATURAIS

2013-2 EMO5110 - ENGENHARIA DE SOFTWARE Turma Regular Solicitado Alteragdo 24M23 1. |

Figura 30. Status da solicitagdo visto pela coordenacao.

Tipo Situacio Horario Vagas

A primeira tela é a da reserva de vagas (Figura 31). Caso a coordenacgédo deseje
modificar esta informacdo, basta alterar o nimero de vagas, caso contrario € so clicar

em “Submeter Dados da Solicitagdo” e ir parta a tela seguinte, exibida na Figura 32.
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Componente Curricular: ENGENHARIA DE SOFTWARE
Cadigo: ENOS110
Tipo do Componente: DISCIPLINA
Total de Créditos: 4 Total - ( 4 Tedrices ) / ( 0 Praticos )
Carga Horaria Total: 60 Tetal - { 60 Tedricos ) / ( 0 Praticos )
Ano-Periodo: 2013-2
Tipo da Turma: Turma Regular
Solicitacdo de Alteracdo do Chefe: Scolicito alteracdo para o hordrio xyz, pois € o horario disponivel para o docente.

DADOS DA SOLICITACAD

RESERVAS
Curso Turno Modalidade Habilitacsio/Enfase Vagas
CURSO EXTENSIVO TESTE/ICEN - Belém Matuting, Vespertino e Noturno BACHARELADC 10

Submeter Dados da Solicitagde || <= Veltar || Cancelar

Figura 31. Tela inicial de alteracdo de solicitacao.

A Tela da Figura 32 ¢ a que define o horério da solicitacdo e, consequentemente,
o futuro horério da turma. E nela que as adequagdes solicitadas pelo instituto devem ser
feitas. Apos realizar as modificacGes, basta clicar em “Proximo Passo” e o sistema exibe

a tela da Figura 33 que € apenas um resumo da solicitacdo para confirmacdo dos dados.

Periodo Letivo: de 20/08/2013 ate 07/01/2014
Capacidade: 0 aluno(s) Tipo: REGULAR
Local: A DEFINIR

Docente(s):

HorARIO DA TURMA

GRADE DE HORARIOS

Exprez=do do Hordrio: Atualizar Grade de Horarios EI

1w
m
Il
w0
I
o

OO0 OO0OO0O0O0 ODOoOO0OOO@O)

Haorérros DamM Qua Qut
07:30 - 08:20
08:20 - 09:10
09:20 - 10:10
10:10 - 11:00
11:10 - 12:00

12:00 - 12:50

13:00 - 13:50
13:50 - 14:40
14:50 - 15:40
15:40 - 16:30
16:40 - 17:30

17:30 - 18:20

18:30 - 19:20
19:20 - 20:10

20:10 - 21:00

OO0 OO0O0OO0O0OO0 OO0O0OE8O3
OO0O0DO0 COO0OO0OO0OO0DO0 OO0O0O0O0O3g
OO0 OO0OO0O0OO0 OO0OO0OE8O3
OO0 OO0O0OEO0OO0 OoOOo@@@
OO0 OOODODO0OO0 OOo0O0OO0OO0O§

21:00 - 21:50

DATAS DA TURMA

Inicio-Fim: % Bo/ogs/2015 | (3] [07/01/2014 | (3]
© 11122

<< Passo Anterior || Cancelar || Prdximo Passo »>

Figura 32. Tela de alteracdo do horario da solicitacéo.
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RESUMO DA SOLICITACAO

Dapos GERAIS
Componente Curricular: ENGENHARIA DE SOFTWARE
Codigo: ENO5110
Tipo: DISCIPLINA
Carga Horaria: 60 horas
Horario: 25M23
Aneo-Periodo: 2013-2

MATRIZES RESERVADAS
Curso Turno Modalidade Habilitacsio/Enfase Vagas
CURSO EXTENSIVO TESTE/ICEN - Belém Matutino, Vespertino e Noturno BACHARELADO i0

DISCENTES DA SOLICITACAO
Nenhurn discente Solicitou essa turma.

Alterar Solicitagdo de Turma || << Voltar || Cancelar

Figura 33. Tela de confirmacéo dos dados da solicitacao.

Ao clicar em “Alterar Solicitacdo de Turma”, 0 sistema exibe a tela da Figura
34, onde estdo destacadas a mensagem de sucesso e 0 novo status da solicitacdo,

“Alteracao Atendida”.

-
!l) s Horario da solicitacdo de turma alterado com sucessol

& Matriculas .-_,:?_,Atividades &Aluno 1 Turmas ||| Relatérios ‘4, Consultas 5% Pagina WEB 'L.Dutros

CONSULTA DE SOLICITACAO DE CRIACAD DE TURMA

Para buscar por solicitagdes de turmas, informe um ano-pericde regular. O resultado da busca listara as turmas de férias do periodo automaticamente,

SELECIONE O PERIODO QUE DESEJA VISUALIZAR AS SDLICITACEIES

Ano-Periode: 2013 | - 2

Filtrar Solicitagies

.1 Alterar dados da solicitacdo @l: Remover Solicitacao .z Visualizar Solicitacdo

Ano-Periodo Componente Tipo Situacao Horario Vagas

ICEN - INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E NATURAIS

2013-2 EN05110 - ENGENHARIA DE SOFTWARE Turma Regular 25M23 10 U,y {
Figura 34. Alteragéo da solicitacdo atendida.

Com isso, a solicitacdo retorna ao instituto. Ao acessar a geréncia de solicitacdes
de turma, o chefe ou secretaria de instituto visualizardo a solicitacdo com seu novo

status (Figura 35) e poderdo atendé-la, selecionando o icone adequado do lado direito.

f\}: Atender Solicitacao ﬁ_’: Solicitar Alteracio de Horario F%: Adicionar Reserva em Turma Existente
@: Negar Solicitacio -: Visualizar Solicitacdo de Turma

Soucitactes Encontraoas (1)

Componente Curricular Solicitante Data da Solicitacdo Tipo Horario Vagas Situacio
ENOS110 - ENGENHARIA DE SOFTWARE CURSO EXTENSIVO TESTE 14/09/2013 Turma Regular  25M23 10 Jatteragio arendida | o &) fy O @

Gerar Relatério || Cancelar

Figura 35. Alteracéo da solicitacdo atendida.

Ao selecionar “Atender Solicitagdo”, o sistema exibe a tela da Figura 36.
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Daoos vo Componente Curricuiar
Componente Curricular: EN05110 - ENGENHARIA DE SOFTWARE
Tipo do Componente: DISCIFLINA
Total de Créditos: 4 crs. (60 h)
CH Total: 60 h
Dapos Gerars oa TurRma
Tipo da Turma: REGULAR
Modalidade: Presencial
Ano-Periodo: 2013-2

Campus: # Belém El

Capacidade de Alunos: # 10

Local: (o512 mBod|

Reservas oe Vacas
ol Remover Reservas

Vagas

Reservas Contempladas
P Solicitadas Reservadas Ingressantes

CURSO EXTENSIVO TESTE - Belém - Presencial - MTN - BACHARELADO 10 10, o'd

Cancelar || Proximo Passo >=
Figura 36. Atender solicitacdo de turma.

Nela o chefe ou a secretaria do instituto deve informar o campus em que a turma
acontecerd, a capacidade de alunos e o local. Nesta tela o chefe ou a secretaria do
instituto podem aumentar o nimero de vagas para a turma. Caso haja esse acréscimo,
estas novas vagas podem ser adicionadas a reserva ja feita pelo préprio curso que a
solicitou; podem ser vagas sem reserva, ou seja, para ampla concorréncia onde qualquer
discente da UFPA pode ganhar matricula; ou podem ser reservadas para alguma outra
matriz de qualquer curso (ou mesmo uma mistura das trés opcdes). Para adicionar as
novas vagas a propria reserva do curso que fez a solicitacdo, basta modificar o nUmero
de vagas da reserva na propria tela da Figura 36. Para deixar as novas vagas para livre
concorréncia basta ndo adiciona-las a nenhuma reserva. Para criar uma nova reserva de
vagas para essas vagas extras para algum outro curso, deve-se fazé-lo na tela da Figura

39, explicada posteriormente.

Na tela da Figura 36, ao clicar em “Proximo Passo”, o sistema exibe a tela da
Figura 37 para confirmagdo do horéario. Como é possivel notar, os horarios marcados
ndo podem ser alterados nesta tela, sendo, portanto, apenas informativos. Entdo basta

selecionar o botdo “Proximo Passo”.
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Componente: EN05110 - ENGEMNHARIA DE SOFTWARE - 60h (4 créditos)
Horario: 25M23
Ano-Periodo: 2013.2
Periodo Letive: de 20/03/2013 até 07/01/2014
Capacidade: 10 aluno(s) Tipo: REGULAR
Local: Sala MBO1
Docente(s): A DEFINIR DOCENTE

HORARIO DA TURMA

GRADE DE HORARIOS
Horérios DaM Sec Ter Qua Qui Sex Sée
07:30 - 08:20
08:20 - 09:10
09:20 - 10:10
10:10 - 11:00
11:10 - 12:00

12:00 - 12:50

13:00 - 13:50
13:50 - 14:40
14:50 - 15:40
15:40 - 16:30
16:40 - 17:30
17:30 - 18:20

18:30 - 19:20
19:20 - 20:10
20:10 - 21:00

21:00 - 21:50

DATAS DA TURMA

Inicio-Fim: 20/08/2013 [ [07/01/2014 |7
© 111 %2

<< Passo Anterior || Cancelar || Proximeo Passo ==

Figura 37. Atender solicitagdo de turma - horario.

O sistema exibe entdo a tela da Figura 38, que é a tela de inclusdo dos docentes.
Antes dos campos que devem ser preenchidos o sistema exibe o que foi cadastrado na

sugestdo de docente.

Docentes Sugeridos:

CARLA I

Outros Docentes Sugeridos: carga horaria total

Docente:
O

Carga Horaria: « [gp h 100%

Todos da UFPA Somente da minha unidade Somente externos

Periodo: # |po/p3/2015  |[F & [11/07/2015 [

Hordrios no Perfodo: & Periodo Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabade
2M1
de 09/03/2015 a 2M2
11/07/2015 2M3
2M4

Todos os Horarios

Adicionar

Figura 38. Atender solicitacdo de turma - vinculacdo de docentes.

As informag0es para preenchimento na tela da Figura 38 s&o as seguintes:
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- Docente: docente que ministrara as aulas da turma. Podem ser vinculados docentes do
curso, de outros cursos (qualquer docente da UFPA) e docentes externos previamente

cadastrados. E possivel vincular mais de um docente por turma.

- Carga Horéria: carga horaria que o docente selecionado ira usar nesta turma. No caso
de uma turma com mais de um docente, a carga horaria pode ser dividida entre eles ou
compartilhada (quando dois ou mais docentes ministram aula em uma turma
simultaneamente durante todo o periodo). Em turmas com mais de um docente, caso
defina-se que a carga horaria total da disciplina sera compartilhada entre eles (por
exemplo, em uma disciplina de 60h, definir-se que cada um dos docentes tem uma carga
horéria de 60h, o que somado supera a carga horaria da disciplina), a PROPLAN entrara
em contato para que se justifique porque os encargos horarios dos docentes somados

superam a carga horéria total da disciplina.

- Periodo: periodo em que o docente selecionado ministrara aulas naquela turma.
Campos utilizados quando docentes diferentes dividem uma turma e ministram aulas em
periodos diferentes, por exemplo, o primeiro docente nos primeiros 2 meses e 0 segundo
no restante do periodo. Caso o docente selecionado for ministrar aulas durante todo o

periodo da turma, basta repetir as datas de inicio e fim da turma neste campo.

- Horérios do Periodo: marcar as caixas dos horérios que o docente ministrara aulas

(dentre os disponiveis para aquela turma). Quando a turma for dividida por mais de um
docente e eles ministrem aulas em dias diferentes, basta marcar apenas os horarios
correspondentes para cada docente. Por exemplo, uma turma que ocorre as tercas e
quintas, onde um docente s da aula nas tercas e o outro s6 nas quintas. Caso o docente

for ministrar aulas em todos 0s horéarios, basta selecionar todas as caixas de sele¢éo.

Apos o preenchimento desses campos deve-se clicar no botdo “Adicionar” e o
docente é adicionado a turma. Caso a turma tenha mais um docente repete-se 0
procedimento para ele. Apés a definicdo de todos os docentes deve-se selecionar

“Proximo Passo” e 0 sistema exibe a tela da Figura 39 a seguir.
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Componente: ICENGO103 - DISCIPLIMNA 1 - 60h
Carga Horaria Total: 60 Total - { 60 Tedricas ) / ( 0 Praticas ) / { 0 Ead ) / { 0 Estdgio )/ ( O Extensdo )
Horario: 2M1234
Ano-Periodo: 2015.2
Periodo Letivo: de 09/03/2015 até 11/07/2015
Capacidade: 15 aluno(s) Tipo: REGULAR
Local: teste

Docente(s): carLx I

ADICIONAR RESERVAS

Curso: # | -- SELECIONE -- v
Curr\TL?Itar\If %|-- SELECIONE -- ¥

Vagas: ® [0

Adicionar Reserva

4J: Remover Reserva

RESERVAS DESTA TURMA

Reserva de Vagas

Grau Habilitacdo/
Curso Matriz Turno Académico Enfase Solicitadas Reservadas Ingressantes Solicitante
gggio ELYEr e = Matutinog BACHARELADO 15 15 0 ADMIN ]

<< Passo Anterior || Cancelar || Praximo Passo ==

Figura 39. Atender solicitacdo de turma - nova reserva de vagas.

E nesta tela que o instituto pode adicionar uma nova reserva de vagas para as
vagas extras que adicionou a turma (caso o tenha feito). Para isso, basta selecionar o
curso, a matriz curricular do mesmo e o nimero de vagas que deseja reservar. Em
seguida deve-se clicar em “Adicionar Reserva” e a reserva em questao se juntard a que
foi solicitada pelo programa. Caso o instituto ndo queira criar reserva de vagas para as
novas vagas ou mesmo nao tenha criado novas vagas, basta clicar em “Proximo Passo”
e o sistema exibira a tela da Figura 40, na qual basta clicar em “Atender a Solicitacdo” e
a turma esta ofertada.

Dapos BAsicos
Componente Curricular: ICENGO103 - DISCIPLINA 1
Tipo do Componente: DISCIPLINA
CH: 60 h - ( 60 Tedricos ) / ( 0 Praticos ) / ( 0 Ead ) / { O Estdgio ) / ( 0 Extensdo )
Tipo da Turma: REGULAR
Docente(s): cARL: I : 211234 (09/03/2015 - 11/07/2015)
Local: teste
Horario: 2M1234
Ano-Periodo: 2015.2
Periodo de Aulas: 09/03/2015 - 11/07/2015
Modalidade: Presencial
Capacidade de Alunos: 15
Total de Matriculados: 0

RESERVAS
Matriz Curricular Vagas Vagas para
Recervadas Ingressantes
CURSO CAPACIT 2015 - Belém - Presencial - M - BACHARELADO 15 0

Atender Solicitagio | << Dados Gerais = << Horario da Turma | << Docentes  Cancelar

Figura 40. Atender solicitacdo de turma - confirmacéo.

Ao atender a solicitagéo, o status da mesma muda tanto para o instituto (Figura
41) quanto para a coordenacdo (Figura 42) e a turma ficara disponivel para solicitacdo

de matricula no periodo definido no calendario académico.
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CURSO: CURSO CAPACIT 2015

ICENG0103 - DISCIPLINA 1 19/02/2015  Turma Regular 2M1234 ICEN 15 3

Figura 41. Solicitacdo atendida - instituto.

LISTA DE SOLICITAGOES

Ano-Periodo Componente Tipo Situacdo Horario Vagas
ICEN - INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E NATURAILS
2015-2 ICENGO103 - DISCIPLINA 1 Turma Regular Atendida 2ZM1234 15

Figura 42. Solicitacédo atendida - coordenagéo.

2.25.1. Uniao de Turmas

O instituto também pode optar por unir duas solicitagdes para a mesma componente
curricular em uma s6 turma (dependendo de acordos prévios com 0S cursos que as
solicitaram). Para que isso seja possivel, as duas solicitacbes devem ser, além de para
mesma componente (mesmo cddigo), para 0 mesmo horario. Por exemplo, no cenéario
da Figura 43 a seguir, o chefe ou a secretaria de instituto (ou Unidade Académica)
verificam na funcionalidade Gerenciar Solicitagdes que existem duas solicitacGes para a
mesma componente com poucas vagas cada uma, mas com horarios diferentes. O
primeiro passo € seguir o processo ja descrito de solicitar alteracdo de horario, expondo

0s motivos da solicitacdo conforme ilustra a Figura 44.

d}: Atender Solicitacdo é9: Solicitar Alteracio de Horario f2: Adicionar Reserva em Turma Existente

@: Negar Solicitacdo ~4: Visualizar Solicitacdo de Turma

Soucitactes Enconrranas (3)

N Solici ic Dat Splicitaci Ii Jorari S =
EMOS5102 - ADMINISTRACAQ DA INFORMATICA CURSO TESTEOL 17/09/2013 Turmz Regular 2345T1 10 Pendents ﬂ} {9 ﬁ:"_‘ -4 0
EMNO05103 - ADMINISTRACAO DA TNFORMATICA CURSO EXTENSIVO TESTE 17/09/2013 Turmz Regular 234576 5 Pendentz q} E"Q ri_\j -4 ‘3
ENOS5110 - ENGENHARIA DE SOFTWARE CURSO EXTENSIVO TESTE 14/09/2013 Turmaz Regular  25M23 10 Arendida -

Gerar Relatério || Cancelar

Figura 43. Duas solicitacGes para a mesma componente com horarios similares.

SOLICITAR ALTERACAD DE HORARIOD

Sugestdo/Observacdo: & A L ; -
alterar para os primeiros horarios da tarde nos mesmos dias para que possa ser feita

a unido de solicitacdo de turmas.

Solicitar Alteragdo de Horario || Cancelar

Figura 44. Justificativa da solicitacdo de alteracdo de horario.

A solicitagdo de alteracdo de horério deve ser feita para apenas UMA das
solicitacBes. Quando o curso atender & alteracdo, entdo o instituto podera prosseguir
com a criagdo da turma, de forma a unir as duas solicitagcdes. O passo seguinte consiste
de selecionar a opcdo “Atender Solicitacdo” de uma das solicitagbes, conforme

destacado na Figura 45 a sequir.
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'{:": Atender Solicitacdo @ Solicitar Alteracdo de Horario f%: Adicionar Reserva em Turma Existente

@: Negar Solicitacio -4: Visualizar Solicitacido de Turma
Componente Curricular Solicitante Data da Solicitacdo Tipo Horario Vagas Situacdo
END5103 - ADMINISTRACAO DA INFORMATICA  CURSO TESTE 01 17/09/2013 Turma Regular 2345T1 10 Pendents 0o
ENO5103 - ADMINISTRACAD DA INFORMATICA CURSO EXTENSIVO TESTE 17/09/2013 Turma Regular 2345TL 5 Alteracdo Atendida {b ?-9 ﬁ"._J & !3
ENO5110 - ENGENHARIA DE SOFTWARE CURSO EXTENSIVO TESTE 14/09/2013 Turma Regular 25M23 10 Arsndida oy

Gerar Relatério || Cancelar

Figura 45. Atender uma das solicitagdes.

O sistema entdo exibe a tela da Figura 46. Ela € muito semelhante a tela da
Figura 36 do processo de atendimento de uma unica solicitacdo (secdo 2.3.5).
Entretanto, na Figura 46 observam-se, na area destacada, as informagdes da segunda
solicitacdo para aquela mesma componente. No lado direito, ao lado da informagdo das
vagas solicitadas, existe um campo e um botdo verde para “Adicionar Reserva”. E
através desses dois campos que o instituto faz a unido das duas solicitacbes na mesma
turma. O campo para preenchimento é o nimero de vagas que serdo ofertadas para
aquela solicitagdo. O instituto pode simplesmente optar por manter o nimero de vagas
solicitadas, pode também aumenta-las ou até diminui-las (caso, por exemplo, ndo haja
espaco fisico suficiente). Apds essa definicdo, basta clicar no botéo verde para adicionar
essa nova reserva a primeira solicitacdo. O sistema entdo atualiza a tela como

demonstrado na Figura 47.

Daoos oo Comronente Curricuiar
Componente Curricular: EN05103 - ADMINISTRACAC DA INFORMATICA
Tipo do Componente: DISCIFLINA
Total de Créditos: 4 crs. (60 h)
CH Total: 60 h
Dacos Gerars oa TurMa
Tipo da Turma: REGULAR
Modalidade: Presencial
Ano-Periodo: 2013-2
Campus: & [ og| ECIGNE -- =]

Capacidade de Alunos: # 10

Local: #

J: Adicionar Reserva

QUTRAS SOLICITACOES DO MEsMo CoMPONENTE/HORARIO (1)

Curso Turno Grau Académico Habilitacéo/Enfase Vagas Solicitadas

CURSO EXTENSIVO TESTE/ICEN - Belém Matuting, Vespertine & Noturno BACHARELADO 5 ] J

ESERVAS DE WAGAS
@l: Remover Reservas

Vagas
Solicitadas Reservadas Ingressantes

CURSQ TESTE 01 - Belém - Presencial - M - BACHARELADO 10 10 o'W

Reservas Contempladas

Cancelar || Préximo Passo ==
Figura 46. Unido de solicitacdes - adicao de reserva.

Na tela da Figura 47 é possivel observar que as duas reservas estdo
contempladas e que a capacidade de alunos foi automaticamente alterada com a soma

das duas reservas. A partir dai, 0 processo € 0 mesmo descrito na se¢do 2.3.5.
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Daoos oo Componente CurricuLar
Componente Curricular: ENOS103 - ADMINISTRACAC DA INFORMATICA
Tipo do Componente: DISCIFLINA
Total de Créditos: £ crs. (60 h)
CH Total: 60 h
Daoos Gerars pa Turma
Tipo da Turma: REGULAR
Modalidade: Presencial
Ano-Periodo: 2013-2

Campus:i [ F FCIONE -- [=]

Capacidade de Alunos: # 15

Local: +

J: Adicionar Reserva

QUTRAS SOLICITACOES DO MESMO COMPONENTE/HorRARIO (1)

Curso Turno Grau Académico Habilitacdo/Enfase Vagas Solicitadas
CURSO EXTENSIVO TESTE/ICEMN - Belém Maztuting, Vespertine & Noturno BACHARELADO S5 S

Reservas pe Vacas

@/: Remover Reservas

Vagas
TemEnes EiEn i Solicitadas Reservadas Ingressantes
CURSO TESTE 01 - Belém - Presencial - M - BACHARELADO 10 10| o ‘ﬁ
CURSO EXTENSIVQ TESTE - Belém - Presencial - MTN - BACHARELADO 5 5| 1] ﬂ

Cancelar || Proximo Passo ==

Figura 47. Uni&o de solicitagOes - reserva adicionada.

Ao final do processo de atendimento de solicitacdo de turma, o instituto
visualizara sua pagina de geréncia de solicitacdes como o exemplo da Figura 48 a
seguir, na qual se vé que ambas as solicitagcbes tiveram seus status modificados
automaticamente para “Atendida”. Assim, quando abrir o periodo de matricula, os
discentes poderdo solicitar matricula nesta turma, mas as vagas do exemplo estardo
reservadas exclusivamente para os discentes dos cursos e matrizes que as solicitaram (0s

outros podem até solicitar, mas ndo receberdo a matricula no processamento).

Sourcitactes Encontranas (3)

Componente Curricular Solicitante Data da Solicitacdo __Tipo Horario Vagas Situacéo
ENO5103 - ADMINISTRACAO DA INFORMATICA CURSO TESTE 01 17/09/2013 Turma Regular 234571 10 Arendida By
ENO05103 - ADMINISTRACAQ DA INFORMATICA CURSO EXTENSIVO TESTE 17/09/2012 Turma Regular 2345T1 5 Atendida 'y
EMNOS5110 - ENGENHARIA DE SOFTWARE CURSO EXTENSIVO TESTE 14/09/2013 Turma Regular 25M23 10 Atendida

Gerar Relatéric || Cancelar

Figura 48. Turmas unidas.

2.2.6. Matricula

A principal forma de matricula no SIGAA é pela funcionalidade de matricula on-line.
Nela, os proprios discentes solicitam suas matriculas que passam pelo processamento de

matricula que, por sua vez, decidira automaticamente quais solicitacdes seréo atendidas.

Na graduagéo, com excecdo de cursos do PARFOR, a coordenacdo do curso faz

a matricula apenas dos ingressantes, uma vez que estes sdo novos na Universidade e
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podem ndo estar familiarizados com o curriculo do curso. Todos 0s outros discentes

realizam matricula on-line.

O sistema foi desenvolvido de forma a atender todas as regras de matricula. Para
contextualizar a descri¢do da funcionalidade de matricula, primeiramente sera feita uma
breve descricdo dos dois regimes académicos existentes na UFPA. Apés isso a
matricula dos ingressantes de ambos os regimes sera apresentada. A matricula on-line

sera descrita apenas no item 2.4.1.

2.2.6.1. Regime académico

Um curriculo (também chamado de estrutura curricular) de um curso da UFPA
pode ser de um de dois regimes académicos: por atividades e seriado. A seguir uma

descricdo breve das principais caracteristicas da matricula nesses dois regimes.

1) Regime Académico por Atividades: regime adotado por uma minoria dos cursos da
UFPA. Nele as componentes de cada nivel (periodo) do curriculo do curso definem o
que o discente deve cursar, mas ele ndo precisa seguir obrigatoriamente a ordem tracada
pelo seu curriculo. A matricula dos discentes vinculados a curriculos que seguem esse
regime € baseada em pré-requisitos: a Unica coisa que impede que um discente solicite
matricula em uma turma de um componente € ele ainda ndo ter integralizado uma turma
de uma componente pré-requisito. O nivel (ou periodo) do discente € alterado quando

ele atinge 75% da carga horaria prevista para o periodo em que esta.

2) Regime Académico Seriado: este é o regime adotado pela maioria dos cursos da
UFPA. Nele as componentes de cada nivel (periodo) do curriculo do curso sdo na
verdade blocos que devem ser cursados na ordem pré-determinada pelo curriculo. Dessa
forma, a matricula dos discentes também é baseada em blocos e eles sdo obrigados a
cumprir todas as obrigatérias do bloco em que estiverem, ndo podendo deixar nenhuma
de fora. O discente também nédo pode adiantar componentes de blocos seguintes ao seu,
ou seja, em cada nivel (periodo), o discente deve cumprir todas as componentes do seu
bloco e apenas as componentes de seu bloco atual e a de blocos anteriores que esteja
devendo. E caso o discente reprove em 4 ou mais componentes ele entdo sai do bloco e
ndo podera cursar nenhuma componente com excecao daquelas que reprovou, até que

atinja um namero de reprovagdes menor que 4.

O sistema implementa essas regras automaticamente e, na matricula on-line, que

sera discutida na secdo 2.4.1, s6 permitird que o discente solicite matriculas nas turmas
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de componentes a que ele tem direito, de acordo com o regime académico do seu
curriculo. Essas regras também sdo implementadas na matricula de ingressantes, quando

¢ a coordenacdo que matricula os discentes, conforme descrito na secdo a seguir.

2.2.6.2. Matricula de Ingressantes
Quem realiza: Coordenagéo de Graduagéo.

Acesso a Funcionalidade: Portal da Coordenacdo >> Menu Matriculas >> Alunos

Ingressantes >> Matricular Alunos Ingressantes.

Ingressantes séo os calouros, discentes que acabaram de entrar na Universidade
e por isso ainda ndo estdo familiarizados com o funcionamento da mesma. Por isso eles
ndo realizam matricula on-line. Mesmo que tentem, serdo impedidos e receberdo um

aviso como o da Figura 49 a seguir.
@ + Alunos recém-cadastrados fazem suas primeiras matriculas diretamente com a coordenacao do curso.

Figura 49. Mensagem aos alunos ingressantes.

Dessa forma, no periodo definido no calendério, a coordenacdo do curso deve
matricular os seus discentes ingressantes. Essa matricula (para ambos os regimes) é feita
através do menu Matriculas >> Alunos Ingressantes >> Matricular Aluno Ingressante

do Portal da Coordenacdo da Graduacao, e esta ilustrado na Figura 50 a seguir.

2 Matriculas s Atividades &Aluno o Turmas Relatdrios 4, Consultas =2 Pagina WEB _'\jDutros

. Analisar Solicitages de Matricula 3

Matricular Em Turmas Restritas
i Orientar Trancamentos de Matricula

Permitir Extrapolar Créditos Minimo & Maximo

22 Alunos Ingressantes H Matricular Aluno Ingressante

Validagao de Vinculos de Ingressante

Marricuias On-Line Penoentes oe OrienTacko |= Plans de Matricula »

Figura 50. Menu de acesso a matricula de alunos ingressantes.

Apdbs acessar 0 menu da Figura 50, o sistema exibe uma tela que contém a lista
de todos os ingressantes do curso (Figura 51). A coordenacdo deve selecionar o botédo

verde a direita para efetuar a matricula para cada discente.

..-D Selecionar Discente
201300740001 - ALUNQ EXTENSIVO 1
201300740002 - ALUNQ EXTENSIVO 2
201300740003 - ALUNO EXTENSIVO 3
201300740004 - ALUNO EXTENSIVO 4

4 discente(s) ingressante(s)

Figura 51. Lista de discentes ingressantes do curso.
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O processo é idéntico para ambos os regimes académicos, a Unica coisa que
muda € a configuracdo da tela exibida ao se selecionar o discente na tela da Figura 51.
Para um discente vinculado a um curriculo do regime por atividades, a tela exibida
listard todas as turmas ofertadas do curriculo do discente (Figura 52) e a coordenacao
podera selecionar qualquer uma delas, independente do nivel da componente. Caso a
coordenagdo selecione por engano uma turma de um componente que tem pre-requisito
(que, por ser ingressante, o discente ainda ndo cumpriu), 0 sistema emitird uma
mensagem informando que o discente ndo pode ser matriculado naquela turma. Por
outro lado, para um discente vinculado a um curriculo do regime seriado, a tela exibida
listara apenas as turmas a que o discente tem direito a matricula, ou seja, as turmas das
componentes do seu nivel (periodo) e as turmas de componentes que ele porventura
esteja devendo. A Figura 53 exemplifica a matricula de um discente ingressante no
regime seriado. A coordenacdo sO verd as turmas das componentes do primeiro nivel
(periodo) e as optativas que tenham sido ofertadas (de qualquer nivel). Como no
exemplo da Figura 53 nenhuma optativa foi ofertada, s6 se observa as turmas
obrigatdrias do primeiro nivel. Além disso, as turmas das componentes obrigatérias ja
vém pré-marcadas e sem a possibilidade de serem desmarcadas. Quando existe mais de
uma turma de uma mesma componente, caso da componente “Disciplina Extensivo 03”
na Figura 53, entdo ndo ha a pré-marcacdo e a coordenacdo deve escolher uma das
turmas disponiveis. Caso ndo escolha, o sistema emitird uma mensagem informando que
uma turma daquela componente obrigatdria deve ser selecionada, impedindo, portanto a

matricula até que todas as obrigatorias tenham sido escolhidas.
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Discente: 201300740010 - ALUNO EXTENSIVO 16 { Ver histérico )
Matriz Curricular: CURSO EXTENSIVO TESTE - Belém - Presencial - MTN - BACHARELADO
Curriculo: 002

n%: E permitida a matricula nesse componente u%: Nao & permi

da a matricula nesse componente
| 1
&: Ver detalhes da turma | _: Turma possui reservas para seu curso

Turmas Aserras pars os Comronentes Dericarérros o sew Curricuro com Cuogque pe Hordrio
Turma Docente(s) Horario Local
M&c ha turmas cbrigatdrias com choque de heraric.

Turmas AserTas Para 05 ComponenTes oo sev Curricuro

Turma Docente(s) Local
I 10 Nivel
i@ * ICENGD207 - DISCIPLINA EXTENSIVO 42 (Obrig. Curricula)
._l * D Turma 02 SANDRO CORDEIRO LORETTO 24M12 MEBO1L
* ICENGOD208 - DISCIPLINA EXTENSIVO 43 (Obrig. Curriculo)
L3 I:‘ Turma 02 CARLA ALESSANDRA LIMA REIS 2M34 MBD2
* ICENGO209 - DISCIPLINA EXTENSIVO 44 (Obrig. Curriculo) [Equivalentes]
&) % [ Turmao3 ELOI LUIZ FAVERO 345M34 MBO3
i@ * ICENGD210 - DISCIPLINA EXTENSIVO 45 (Obrig. Curriculo)
=) % [0 Turmaoz ARNALDO DE QUEIROZ DA SILVA M1 MBO4
71 20 Nivel
i@ * ICENGOD202 - DISCIPLINA EXTENSIVO 37 (Obrig. Curricula)
._‘], L] I:‘ Turma O1 DIONE COLARES DE SOUZA EM23456 MBOS
# ICENGD203 - DISCIPLINA EXTENSIVO 38 (Obrig. Curriculo)
* D Turma 01 CARLA ALESSANDRA LIMA REIS EME MEBOD1
* ICENGOD205 - DISCIPLINA EXTENSIVO 40 {Qbrig. Curriculo)
.__], % I:‘ Turma OL CLARA FERREIRA DE MELLO 23T1z MBOZ
7] 3° Nivel
i@ ICENGOZDO0 - DISCIPLINA EXTENSIVO 35 (Obrig. Curriculo)
._‘], L3 I:‘ Turma 02 NELSON CRUZ SAMPAIOQ NETO S6T1Z MBOS
i@ * ICENGD215 - DISCIPLINA EXTENSIVO OPT 04 (Optativa)
._‘], L] I:‘ Turma O1 MARIA CLARA COSTA FIGUEIREDO 4T12 MBEDZ
[] 90 Nivel
i@ * ICENGOD120 - DISCIPLINA EXTENSIVO 05 (Obrig. Curricula)
L} I:‘ Turma 04 SANDRO ROMNALDO BEZERRA OLIVEIRA 4T teste
Figura 52. Visualizagéo da matricula no regime por atividades
g : lizagdo d I gime p dades.
201300740009 - ALUND EXTENSIVO 5
@ < =0 :
Ajuda para i Qutro  Ver equi Buscar Turmas
Matricula On-line Discente a Estr, Curricular Abertas
Discente: 201300740009 - ALUNC EXTENSIVO 5 | Ver histdrico |
Matriz Curricular: CURSC EXTENSIVO TESTE - Belém - Presencial - N - BACHARELADC
Curriculo: 78389
da a matricula nesse componente ué. Mao é permitida a matricula nesse componente
%: ver detalhes da turma _l: Turma possui reservas para seu curso
urmas Apertas Para 05 Componentes Oericaréaros oo sev Cumrfcuio com Cuhogue oe Horkrro
Turma Docente(s) Horario Local
M&o ha turmas obrigatérias com choque de horario.
Turmas Asertas para os Comronentes oo sev Currfcuio
Turma Docente(s) Horario Local
1= 12 Nivel
iy ICENGD120 - DISCIPLINA EXTENSIVO 01 (Obrig. Curriculo)
\__], & ¢ Turma 02 JOSE ADRIANC GIORGI 2N12 sala MBOS
u% # ICENG0122 - DISCIPLINA EXTENSIVO 02 (Obrig. Curriculo)
B L] Turma 02 MARIA ADRINA PAIXAD DE SOUZA DA SILVA 3NL MBOL
iy * ICENGD125 - DISCIPLINA EXTENSIVO 03 (Obrig. Curriculo) [Equivalentes]
% ) Turma 02 CARLA ALESSANDRA LIMA REIS 234T1 teste
L_], & ) Turma 03 LUIS ADRIANO SANTOS DO NASCIMENTO 4N12 SN1 MBOD2

4

onar Turmas

Figura 53. Visualizacdo da matricula no regime seriado.
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ApoOs a selecdo das turmas, em ambos 0s casos, a coordenacdo deve clicar no
botéo “Adicionar Turmas”. Em seguida o sistema exibe uma tela como a da Figura 54 a

seguir, trazendo um resumo das solicitacGes de matricula.

201300740009 - ALUNO EXTENSIVO 5

€ Ry i i ) =) E
Ajuda para Selecionar Outro Ver as turmas da Vear equivalentas Buscar Turmas Confirmar
Matricula On-lina Discente Estr, Curricular a Est. Curricular Abertas Matricolas Sair sem salvar

Discente: 201300740009 - ALUNG EXTENSIVO 5 | Ver hisrdrico |
Matriz Curricular: CURSO EXTENSIVC TESTE - Belém - Presencial - N - BACHARELADO
Curriculo: 7283

Turmas Selecionadas [ Horarios das Turmas Selecionadas

- Seg Ter Qua Qui Sex Sab
oJ: Remover Turma i

Turma  Comp. Curricular CR/CH Mz cee e e e
02 ICENGD120 DISCIPLINA EXTENSIVO 01 2/30 s

Docents(s): JOSE ADRIANO GIORGI g

-------------------- M4
02 ICENGD122 DISCIPLINA EXTENSIVO 02 1715

Docente(s): MARIA ADRINA PAIXAC DE SOUZA DA SILVA e = = = = = ==

-------------------- Me
02 ICENGD125 DISCIPLINA EXTENSIVO 03 3/45

Docents(s): CARLA AL ESSANDRA LIMA REIS

Ti ICENGO125 [CENGO125 ICENGO125 --- --- ---
T2 e e e e e e
T3 - e e
Ta

Total: 6 créditos / 90 horas

Figura 54. Resumo das solicitacfes de matricula do discente.

A coordenacdo deve entdo clicar no botdo “Confirmar Matriculas” para que as
solicitacbes sejam computadas. As solicitacdes de matricula do discente ndo serdo
salvas se esse passo ndo for realizado. Apds isso, o sistema exibe a tela de confirmacéo
da solicitacdo de matricula, exemplificada na Figura 55.

201300740009 - ALUNO EXTENSIVO 5

\ J 3
SovicrTacio e MatricuLa N® 02096 ﬁ (&)

.. Qutro Discente
Imprimir Comprovante

InFormacko ImFoRTANTE
Atencdo! O periodo de matricula on-line & de 20/08/2013 a 30/09/2013.

Apds a data final desse periodo o discente serd automaticamente matriculado "EM ESPERA" em todas as turmas escolhidas e exibidas abaixo. Até a data
final, € permitido ao discente escolher outras turmas ou remover as j& selecionadas.

— O deferimento das suas matriculas esta sujeito ao processamento de matricula gue classificara os aluncs em cada turma com base nos critérios
i definidos no regulamento dos cursos de graduacdo da UFPA.
o)y

Os orientadores académicos e coordenadores do seu curso poderdo fazer observagdes sobre as turmas escolhidas até 30/09/2013.

E importante lembrar que essas observagdes t8m o objetivo somente de orientar os discentes, nenhuma crientagdo € capaz de cancelar ou excluir uma
matricula escolhida pelo discente. Apenas o proprio discente pode excluir as matriculas nas turmas escolhidas até o prazo final da matricula on-line.

TuRMAS SELECIONADAS
Turma Componente Curricular

Local Horario
0z ICENG0120 - DISCIPLINA EXTENSIVO 01 (2 crs.) sala MEOS 2MN12
02 ICENG0122 - DISCIPLINA EXTENSIVO 02 (1 crs.) MBO1 3N1
02 ICENGO125 - DISCIPLINA EXTENSIVO 03 (3 crs.) teste 234T1

Figura 55. Confirmacao das solicitacdes de matricula do discente.

E importante lembrar que foram feitas apenas as solicitacdes de matricula. Estas
s6 serdo efetivadas apds o processamento. E possivel comprovar isto ao imprimir o
comprovante da solicitacdo (botdo “Imprimir Comprovante” na Figura 55), ilustrado na
Figura 56. Nela é possivel ver que a Situacdo de todas as matriculas é “Aguardando
Processamento”. A Situacdo das matriculas sé sera alterada apds o processamento. Os

critérios do processamento serdo brevemente descritos na se¢ao seguinte.
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& Universtoane Feoeras o Pars

i:gl Sistema Intecrano oe GesAo pe ATrvipapes Acapémicas . '1
Portal do Emmoo eM 17/09/2013 11:37 - <

Coordenador

ComprovanTE DE Sovicitacio e Matricuia N® 02096

Periooo 2013.2

Matricula: 201300740009
Discente: ALUNG EXTENSIVO 5
Curso: CURSO EXTENSIVO TESTE - Belém - Presencial - N - BACHARELADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

TuRMAS SELECIONADAS

Componente Curricular Turma Local Situacdo
p . AGUARDANDO
ICENGO120 - DISCIPLINA EXTENSIVO 01 - 30h Turma 02 salz MBOS PROCESSAMENTO
; R AGUARDANDO
ICENGO1Z2Z - DISCIPLINA EXTENSIVO 02 - 15h Turms 02 MBOL SROCESSAMENTO!
P N AGUARDANDO
ICENGO0125 - DISCIPLINA EXTENSIVO 03 - 45h Turma 02 teste PROCESSAMENTO
Hordrios Sag Ter Qua Qui Sex S5b
07:20-08:20
08:20- 09:10
09:20- 10:10
10:10-11:00
11:10-12:00
12:00- 12:50
13:00- 13:50 ICENGOD125 ICENGO123 ICENGOD125

13:50 - 14:40
14:50 - 15:40
15:40 - 16:320
16:40- 17:20
17:30 - 18:20

18:30 - 19:20 ICENGO120 ICENGO122
19:20 - 20:10 ICENGO1Z0

20:10- 21:00

21:00- 21:50

Figura 56. Comprovante de solicitacGes de matricula.

2.2.6.3. Matricula em atividades
Quem realiza: Coordenacédo de Graduacéo.
Acesso a Funcionalidade: Portal da Coordenacdo >> Menu Atividades >> Matricular.

Ao contrario da matricula em disciplinas ou modulos que s6 é feita on-line
através do Portal do Discente (exceto para os ingressantes), a matricula em atividades na
graduacdo € feita apenas pela Coordenacdo. A funcionalidade é acessada atraves do

menu ilustrado na Figura 57.

& Matriculas .o Atividades /£ Alunc — Turmas | Relatérios 4, Con:

‘ |= Orientacdes de Atividades

N&o ha no Matricular I
=) Conscolidar Matriculas
s Validar
-+ Excluir
Trabalhc de Fim de Curso »
Marricuras O L .
- . . Alterar Estagio ou Trabalho de Conclusdo de Curso
Nio hd matric
= Solicitar Cadastro de Atividade
Trancamentos| (3 \Minhas Solicitages de Cadastro de Atividade
Mo Lo

Figura 57. Menu Matricular em atividades.
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Apbs selecionar o menu da Figura 57, o sistema exibe a tela da Figura 58. Esta é
a tela de busca da atividade em que a coordenagdo matriculard o discente. Sera usada
como exemplo a atividade TCC, que todos os discentes de graduacdo devem cursar. Por
isso, na Figura 58 buscou-se por uma atividade do tipo “Trabalho de Conclusdo de
Curso”. Caso se deseje matricular o discente em outra atividade, basta buscar pelos

critérios mais adequados.

PORTAL DO COORDENADOR > MATRICULA EM ATIVIDADE > SELECAO DA ATIVIDADE ACADEMICA EspEciFIcA

Matricula: 201312340017
Discente: ALUNC ANTIGO CAPACIT 2
Curso: CURSC TREINAMENTC CAPACIT - Belém - Presencial - M - BACHARELADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

SELECIONE OS CRITERIOS DE BUSCA DAS ATIVIDADES

[[1 Departamento: -- SELECIONE -- [=]
[ atividade:
Tipo de Atividade: TRABALHO DE CONCLUSEO DE CURSO [=]

Buscar Atividades || <<= Selecionar Qutro Discente || Cancelar

@ Selecionar Atividade

SELECIONE UMA DAS ATIVIDADES ABArxo (1)

Atividade Tipo Cl
ICENG0190 - TCC TRABALHO DE CONCLUSAC DE CURSO S0

1 atividades encontradas

Figura 58. Selecionando a atividade - TCC.

Ao encontrar a atividade que se deseja matricular o discente, nesse caso TCC, a
coordenacdo deve clicar no botdo verde do lado direito, destacado na Figura 58. O

sistema entdo emite uma tela similar a da Figura 59.

PORTAL DO COORDENADOR 3> MATRICULA EM ATIVIDADE > REGISTRO DA ATIVIDADE
Matricula: 201312340017
Discente: ALUNG ANTIGO CAPACIT 2
Curso: CURSC TREINAMENTC CAPACIT - Belém - Presencial - M - BACHARELADO

Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

INFORME 05 DETALHES DO REGISTRO DA ATIVIDADE

Atividade: ICENG0190 - TCC - S0h
Tipo da Atividade: TRABALHO DE CONCLUSAQ DE CURSO
Ano-Periodo: # [5; 3

Qliegtador & @ Todosda UFPA ) Somente da minha unidade )  Somente extemos

@ Todos da UFPA ()  Somente da minha unidade (©) Somente externos
Coorientador:

<= Selecionar Qutra Atividade || Cancelar || Préximo Passo ==

Figura 59. Cadastrando Orientador.

Nesta tela deve-se identificar o ano e periodo da matricula e o orientador do
discente. Caso o discente tenha um coorientador, este também pode ser informado nesta
tela. A tela exibida para atividades de outro tipo € similar a essa, apenas ndo apresenta
0s campos para orientador e coorientador. Em seguida deve-se clicar em “Proximo

Passo” e o sistema exibira a tela da Figura 60.
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PORTAL DO COORDENADOR > MATRICULA EM ATIVIDADE > CONFIRMACAO

Matricula: 201312340017
Discente: ALUNO ANTIGO CAPACIT 2
Curso: CURSO TREINAMENTO CAPACIT - Belém - Presencial - M - BACHARELADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR
Atividade: ICENG0150 - TCC
Tipo da Atividade: LHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Ano-Periodo:

1A I, - Oh - (Orientador)

Confirmar || << Alterar Dados Informados || Cancelar

Orientador(es):

Figura 60. Confirmando dados.

Esta tela solicita apenas a confirmacdo da senha por questfes de segurancga. Ao
informar a senha e clicar no botdo “Confirmar”, o discente estard matriculado na

atividade. A matricula em atividades é direta, ou seja, ndo passa pelo processamento.

2.2.6.4. Processamento de Matricula
Quem realiza: CTIC.

O processamento de matricula é a rotina que vai definir quais solicitacGes de
matricula serdo aceitas. Ela é rodada pelo perfil do CTIC dentro do periodo definido no
calendario académico, apés o fim do periodo de matricula. Para avaliar quais
solicitacBes de matricula serdo atendidas e quais serdo recusadas, o sistema segue uma
série de prioridades definidas no regulamento da UFPA: discentes ingressantes,
discentes nivelados (que estdo no bloco da componente), discentes concluintes e maior

CRG. Alem disso, o critério de desempate dentro de cada categoria € o maior CRG.

Como os discentes ingressantes sdo matriculados pela coordenacéo, eles ndo véo
disputar vagas com os concluintes. E, a0 mesmo tempo, como eles estdo no primeiro
nivel de prioridade, ninguém que esteja devendo uma componente disputara vaga com

um ingressante, ou seja, eles sempre receberdo todas as suas matriculas.

2.2.7. Lancamento de Conceitos
Quem realiza: Docentes.

Diferente do nivel Stricto, na graduagdo a coordenacdo ndo tem permissao para
lancar conceitos. O langamento de conceitos e, consequentemente, o fechamento das
turmas € encargo exclusivo dos docentes, que devem realizar estas tarefas durante o
periodo estabelecido no calendério. E de extrema importancia que os docentes sigam o

calendario e lancem os conceitos e finalizem as turmas no periodo, caso contréario, eles
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podem deixar um discente blogueado (fazé-lo sair do bloco) simplesmente por néo ter
lancado a nota. E toda a matricula do discente sera influenciada por este problema. O

Langcamento de conceitos pelo Portal do Docente sera descrito na secéo 2.5.1.

2.2.8. Banca de TCC
Quem realiza: Coordenacgéo de Graduagdo ou Docente Orientador.
Acesso a Funcionalidade:

Coordenacéo: Portal da Coordenagdo >> Menu Atividades >> Trabalho de Fim

de Curso >> Cadastrar Banca.

Docente: Ensino >> Orientagdo Académica — Graduagdo >> Cadastrar Banca.

B Atividades £ Aluno 7 Turmas || Relatérios ‘@, Consultas =7 Pagina WEB [{|Outros

|= Orientacdes de Atividades
i Matricular
j Consclidar Matriculas
« Validar
-4 Excluir
% Ensino @ Ambientes Virtuais (g Outros

Trabalho de Fim de Curso >

Alterar Trabalho de Fim de Curso

Alterar Estagio ou Trabalho de Conclusdo de Curso I

Cadastrar Banca

|"% solicitar Cadastro de Atividade
1[@ Minhas Solicitagdes de Cadastro de Atividade

@

Consultar Bancas

Declaragdo de Participagdo de Bancas

Orientacdo Académica - Graduacio
Orientagdes Pos-Graduacdo
|4 Estdgios

Reposigdo de Avaliagdo

(b)

=

ws Consolidar TCC e Estdgio

ws Cadastrar banca I

Figura 61. Menu Cadastrar Banca (a) via Portal da Coordenacdo e (b) via Portal do

Docente

Funcionalidade que permite cadastrar a banca de TCC do discente. Para isso, 0
discente precisa necessariamente estar matriculado em uma atividade do tipo “Trabalho
de Conclusdo de Curso”. Ao acessar a funcionalidade de cadastro de banca, deve-se
primeiramente selecionar o discente para o qual se quer cadastrar a banca, e entdo o

sistema exibe a tela da Figura 62.

Na tela da Figura 62 sdo preenchidos os dados do trabalho que sera defendido na
banca. O passo seguinte € indicar os membros da banca (Figuras 63, 64, 65). O sistema
permite que sejam cadastrados examinadores que sdo docentes internos de qualquer
unidade da UFPA (servidores ou ndo), ou examinadores externos a instituicdo, que sdo
0s que VEm apenas para participar da banca. Nesse caso eles podem ser cadastrados no
proprio processo de cadastro de banca de TCC, através do formulario das Figuras 64 e
65. Caso esse examinador ja tenha participado de alguma outra banca na Universidade,
ao digitar o nome dele o sistema carregara as informagdes previamente cadastradas.
Caso contrério, ele poderd ser cadastrado selecionando o botdo “Cadastrar Novo

Membro” na tela da Figura 64, que fara aparecer mais dois campos no mesmo

39



formulério, como na Figura 65, para indicar a nacionalidade e o CPF (caso brasileiro).
Nesse caso basta preencher as informacdes e adiciona-lo & banca. Quando este

examinador for participar de outra banca, seus dados ja estardo cadastrados.

PoRTAL D0 COORDENADOR > BANCA DE DEFESA

Care Usuério,

Nesta tela vocé poderd informar os dados da banca do discente selecionade, assim come titulo de trabalhe, local, data & hora de sua realizacdo.

Matricula: 201300740002
Discente: ALUNO EXTENSIVO 2
Curso: CURSO EXTENSIVO TESTE
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR
Orientador: CARLA ALESSANDRA LIMA REIS

L DewsoaBaa |
Atividade Matriculada: # | ICENGO0216 - TCC EXTENSIVO (2013.2) - MATRICULADO El

Local:

Dapos 0o TRABALHO

B8] X G LA A PO Ad
(2 Estlos - Parigrafo - Fonte - | Tamanho daFe- | i= 3=

— | > x| 2@

Titulo:
Paginas:
Data: * o
Hora: # (HH:mm)
Grande Area: | -- SELECIONE -- =]
Area: # | -- SELECIONE -- =]
Sub-Area: | -- SELECIONE - =
B X G| [ 2% |w= [ F|B 7 Um|A-W- E=am @
(2 Estlos - Pardgafo - Fonte - |Tamanho daFe~ | 3= §= £= | &

— | *x x| $2 [ E

Resumo: &

Palavras Chave: «

R X Q@] [ 45 [wm | F|B I U ax|A-H-|
(2 Estlos v Pardgafo - Fonte - TamanhodaFer | i= 1=

— | % x|

Observagdes:

Cancelar || Proximo Passo >>

Figura 62. Tela de dados do trabalho para cadastro de banca.
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PorTAL 0O COORDENADOR > Banca pE DEFesa > MemBros DA BANCA
MEMBROS DA BANCA
Tipa do Membro da Banca: @ Examinador Docente Internc ) Examinador Externo a Instituicic

MemBRO INTERNO

@ Todos da UFPA )  Somente da minha unidade )  Somente externos
Docente da UFPA:

I
Adicionar Membro

<< Dados Gerais || Cancelar || Proximo Passo ==

Figura 63. Tela de definicdo de membro da banca.

Fungdo: ) PRESIDENTE ©) EXAMINADOR INTERNO O EXAMINADOR EXTERNO AC PROGRAMA @ EXAMINADOR EXTERNG A INSTITUICAO

MEMERO EXTERNO A INSTITUICAD

Nome: E Cadastrar novo Membro
Email: &
Instituicdio de Ensino: « |- 5E ECIONE - El
Maior Farmacdo: # [ __ SE| ECIONE -- [=]

Ano de Conclusdo:
Sexa: () Feminine @ Masculino
Adicionar Membro

LISTAGEM DOS MEMBROS DA BANCA

<< Dados Gerais | Cancelar || Préximo Passo ==

Figura 64. Examinador externo a instituigao.

MEMBROS DA Banca

Fungdo: © PRESIDENTE © EXAMINADOR INTERNO ) EXAMINADOR EXTERNO AO PROGRAMA © EXAMINADOR EXTERNO A INSTITUICAD

MEMBRO EXTERNO A INSTITUICAO

Nacionalidade: @ wacional () Estrangeira
CPF: &
Nome: & (3 [ Buscar Membro
Email: %
Instituicde de Ensine: « [__ gg ECIONE -- =]
Maior Formagio: # [ __ 5E[ ECIONE -- [=]

Anc de Concluséo:
Sexo: () Feminino @ Masculino
Adicionar Membro

LISTAGEM DOS MEMBROS DA BANCA

<+« Dados Gerais Cancelar Préximo Passo >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Figura 65. Cadastro de examinador externo a instituicao.

Por fim, ao selecionar “Préximo Passo” o sistema exibira um resumo da banca e

basta confirmar os dados fornecidos e a banca ja esta cadastrada.

2.2.9. Formacao

Quando o discente cumpre 75% da carga horéaria definida para o seu curso ele

recebe o status “Formando”, como exemplificado na Figura 66.

Seccrone asarxa o orscewe (1)

Matricula Aluno Status
N - BACHARELADO
201300740002 ALUNC EXTENSIVO 2 FORMANDO @

1 discente(s) encontrado(s)

Figura 66. Discente com status Formando.



Apos isso, quando o discente cumpre e integraliza todas as atividades e

componentes curriculares do seu curriculo, o status dele muda para “Graduando”, como

exemplificado na Figura 67.

Seiecrone asarxo o orscewre (1)

Matricula Aluno Status
N - BACHARELADO

201300740002 ALUMO EXTENSIVO 2 GRADUANDO @

1 discente(s) encontrado(s)

Figura 67. Discente com status Formando.

Quando o discente fica com esse status, significa que falta apenas o langamento

do ENADE e a conclusdo do mesmo, que é realizada pelo perfil do CIAC apés a

colacdo de grau.

2.3. Portal do Discente

O sistema gera automaticamente para todo discente um Portal do Discente. A Figura 68

a seguir mostra a tela inicial de um destes portais. E a partir dele que o discente realizara

suas atividades, como por exemplo, acessar suas turmas, emitir documentos e solicitar

matricula. As secBes a seguir descreverdo as principais funcionalidades deste portal,

comegando com a mais importante delas: a matricula on-line.

UFPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessso: 01:30 SAIR
ALUNO EXTENSIVO 16 (Deslogar) Semestre atual: 2013.2 @ médulos ¢B caixa pastal % Abrir Chamada
INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E NATURAIS (11.34) =2 M 5 5 & Al h @ Ajud
fenu Discente % Alterar senha ) Ajuda
& Ensino @ Monitoria 14 Estagic W8 Ambientes Virtuais (g Outros
Mensagens
N&o ha noticias cadastradas.
Atualizar Foto & Perfil
Meus Dados Passoais

Tummas oo S
Nenhuma turma neste semestre
Ver turmas an teriores
@ Virusts que pasr
Minnas
N&o hé atividades cadastradas para os proximes 15 dias ou decerridos 7 dias. Regulamento dos Cursos de Graduacdo
Calendario Académico de Graduacio
Forum oe Cursas Dados Institucionais

201300740010

CURSO EXTENSIVO TESTE/ICEN -
Belém - MTN

GRADUACAC
atus: ATIVO

Caro Aluno, este frum € destinado para discussies relacionadas a0 seu curss. Todos os alunos do curso
& 5 coordenacc tem acesso a ele.

Cadastrar novo tépico para este forum Visualizar todos os tépicos para este férum =
sil:  teste@ufpa.br
rada: 2013.2

Nenhum item foi encontrado

Integralizagies:

CH. Obrigatéria Pendante 1485

Portal do Discente

SIGAA | Centro de Tacnologia da InformagSio & Comunicacdo (CTIC) - (91) 3201-7288/7808/7802/7391/7800/2061 | Copyright © 2006-2013 - UFPA -

Figura 68. Portal do Discente.
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2.3.1. Matricula on-line
Quem realiza: discentes ndo ingressantes.

Acesso a Funcionalidade: Portal do Discente >> Menu Ensino >> Matricula on-line >>

Realizar Matricula.

ALUNO EXTENSIVO 16 (Deslogar) Semestra atual: 2013.2 )
INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E NATURAIS (11.34) -
\& Ensino 7 Monitoria [ Estdgio % Ambientes Virtuais (g Outros

Avaliagdo Institucional

B Minhas Notas

B Atestado de Matricula
Consultar Histdrico
Consultar Indices Académicos

Declaragdo de Vinculo

Matricula On-Line s|| Realizar Matricula |

Solicitagdes de Ensine Individual » Realizar Matricula em Turma de Férias

Sclicitagies de Turma de Férias » Realizar Matricula Extracrdindria

Trancamento de Componente Curricular  » Realizar Matricula Extracrdindria em Turma de Férias

Figura 69. Menu de acesso a matricula on-line.

Essa secdo descreve o processo de solicitacbes de matricula feito pelos
discentes, também chamado de matricula on-line. Essa é a principal forma de matricula
oferecida pelo SIGAA.

Para que um discente realize a matricula on-line ele primeiramente deve acessar
o portal do discente (e para isso deve ter feito previamente o auto cadastro). Todas as
descricdes partirdo de dentro do Portal do Discente, admitindo que o auto cadastro foi

feito corretamente.

Conforme descrito anteriormente, todos os discentes da graduacdo que ndo séo
ingressantes utilizam a funcionalidade de matricula on-line (acessada a partir do menu
da Figura 69) para realizar suas solicitagdes de matricula no periodo definido no

calendéario académico da UFPA.

Como a UFPA admite dois tipos de regimes académicos, e estes influenciam
diretamente na matricula dos discentes da graduacéo, a funcionalidade de matricula ira
variar ligeiramente para cada regime e cenario. Entretanto, o inicio (e o fim) é igual para
todos. Primeiramente o discente deve selecionar opgdo do menu adequado (Figura 69).
O sistema entdo exibe a tela da Figura 70. Esta é apenas uma tela informativa, com
algumas orientagGes ao discente sobre a matricula on-line. Apds ler seu contetdo, o
discente deve clicar no botao “Iniciar Sele¢ao de Turmas”. O sistema entdo exibira a
tela com as turmas disponiveis. E esta tela que vai variar conforme o regime académico
e 0 cenario de matricula, o que sera descrito a seguir. Apds a descricdo dessas variacoes,

a conclusao da matricula on-line, que € igual para todos sera descrita uma Unica vez.
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UFPA - SIGAA stema Integrado de Gest3o de Atividades Acad&micas A+ A~ | Tempo de Sessso: 01:30 SAIR
B Semestra atualt 2013.2 @ Mdulos b Caixa Postal % Abrir Chamado
INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E NATURAIS (11.34) =

=3 Henu Discente Alterar senha @ Ajuda

@& Ensino & Monitoria £8 Estagio % Ambientes Virtuais (g Outros
PORTAL DO DISCENTE > MATRICULA DE DISCENTE >

Caro(a) Aluno(a),

periodo de matricula on-line estends-ce de 20/08/2013 a 30/09/2013. Durante esse periodo vooé poderd efetuar 3 matricula nos companentes
aurricyiares desejados, de acordo com a oferta de turma:

Lembramos que a escolha das turmas esta sujeita as regras do Regulamento dos Cursos de Graduacao tais come a verificagdo de pré-requisitos € co-
reguisites, as matriculas em compenentes equivalentes, entre outras. Vale ressaltar ainda que essa operagdo permite somente a matricula em compenentes
curriculares do tipo DISCIPLINA ou MDDULD, que possuem turmas sbertas no ano-semestre de 2013.2.

Para realizar a consulta e selecdo das turmas dispeniveis vocé terd duas opgBes:

« Turmas da Estr. Curricular: aqui serde listadas todas as turmas abertas para componentes de seu curriculo;
« Buscar Outras Turmas: aqui vocé podera buscar e selecionar qualquer turma aberta.

Apés a data final desse periodo vocé serd automaticamente matriculado "EM ESPERA" em todas as turmas escolhidas & submetidas. Até a data final do
flaTdelmate il e, & permitida a alteracio das turmas selecionadas, adicionando outras turmas ou removendo aquelas previamente
© deferimento das suas matriculas esta sujeito a0 processamento de matricula, que classificara os alunos em cada turma com base nos critérios
definidos no regulamentn dns curses de graduacdo da UFPA.

0s do seu curso poderdo fazer observagdes sobre as turmas escolhidas até o dia 30/09/2013. E importante
lembrar que essas obsErVE\;UElem © objetivo somente de orientar os alunos. Nenhuma orientacdo é capaz de cancelar ou excluir uma matricula escolhida por
vocé, sendo de sua responsabilidade excluir, caso desejado, as matriculas nas turmas escolhidas até o prazo final da matricula en-line.

Figura 70. Tela de orientacdes sobre a matricula on-line.

2.3.1.1.1. Regime Por Atividades

No Regime por Atividades, a matricula é livre; o discente pode selecionar
quaisquer das turmas disponiveis (respeitando 0s pré-requisitos das componentes
curriculares). Dessa forma, a tela de selecdo de turmas exibida para um discente de um
curriculo que segue esse regime lista todas as turmas de componentes do curriculo do

discente que estdo abertas, como exemplificado na Figura 71 a seguir.

PORTAL DO DISCENTE > MATRicULA ON-LINE 2013.2 > TurmMAs ABERTAS DO CURRICULO DO ALUNO

Selecione uma ou mais turmas da lista abaixo e confirme a selecdo atraveés do botdoe Adicionar Turmas, localizado no final desta pagina.
Dividas sobre as disciplinas do seu curriculo? Clique Aqui para ver os detalhes de sua estrutura curricular.

)
uda para Ver equivalentes Buscar Turmas
Matricula On-line a Estr. Cu Abertas

Discente: 201300740017 - ALUNG EXTENSIVO ATIVIDADES 1 { Ver histérico )
Curricular: CURSO EXTENSIVO TESTE - Belém - Presencial - MTH - BACHARELADO
Curriculo: 002

2 N3o é perm|
%: Ver detalhes da turma | ': Turma possi

: E permitida a matricula nesse componente a a matricula nesse componente

reservas para seu curso

Turmas Ascaras para os Comronentes Qanicat6rios 0o scu Curaicuio com Ceooue oe Homkar
Turma Docente(s) Horario Local

N&o hd turmas obrigatérias com choque de hordrio.

Tuamas Aserras pana os Componentes oo sev Cugaicuio

Turma Docente(s) Horario Local
1° Nivel

* ICENG0207 - DISCIPLINA EXTENSIVO 42 (Obrig. Curriculo)

% Turmz 02 SANDRO CORDEIRQO LORETTO 24M12 MBO1

* ICENGD208 - DISCIPLINA EXTENSIVO 43 (Obrig. Curriculo)
% Turms 02 CARLA ALESSANDRA LIMA REIS EIVER MB02

* ICENG0209 - DISCIPLINA EXTENSIVO 44 (Obrig. Curriculo) [Equivalentes]
% D Turmz 03 ELOI LUIZ FAVERO 345M34 MBO3

* ICENG0210 - DISCIPLINA EXTENSIVO 45 (Obrig. Curriculo)
% [ Tumso2 ARNALDO DE QUEIROZ DA SILVA &1 MBDS
2° Nivel

* ICENG202 - DISCIPLINA EXTENSIVO 37 (Obrig. Curriculo)

Turmz 01 DIONE COLARES DE SQUZA 6M23456 MEOS

* ICENGO203 - DISCIPLINA EXTENSIVO 38 (Obrig. Curriculo)
% [ Tumao: CARLA ALESSANDRA LIMA REIS eme 01
* ICENGO205 - DISCIPLINA EXTENSIVO 40 (Obrig. Curriculo)
% [ Tumao: CLARA FERREIRA DE MELLO 22712 MBO2
3% Nivel
* ICENGO200 - DISCIPLINA EXTENSIVO 25 (Obrig. Curriculo)
% [ Tumaoz NELSON CRUZ SAMPAIO NETO S6T1z MEDS
* ICENGD215 - DISCIPLINA EXTENSIVO OPT 04 (Optativa)
% [ Turmsoz MARIA CLARA COSTA FIGUEIREDO 4T12 MBO3

9° Nivel

* ICENGO129 - DISCIPLINA EXTENSIVO 05 (Obrig. Curriculo)

% [] Tumaoa SANDRO RONALDO BEZERRA OLIVEIRA 472 teste

Adicionar Turmas

Figura 71. Listagem de turmas disponiveis no regime por atividades.
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Como € possivel ver na Figura 71, o discente pode selecionar turmas de
componentes de niveis (periodos) diferentes do seu curriculo e ndo é obrigado a cumprir
nenhuma turma em um nivel (periodo) especifico, o importante € que no final ele tenha
cumprido tudo. O nivel ou periodo atual do discente sera definido através da carga
horéria: quando ele consolida 75% da carga horéria prevista para o periodo atual, entdo

ele passa para o periodo seguinte.

N&o existem cenarios diferentes no Regime por Atividades, todos os discentes

vinculados a curriculos deste regime verdo a listagem de turmas seguindo esse padréo.

2.3.1.1.2. Regime Seriado

Como no regime seriado existem varias regras relacionadas a matricula, estas
regras geram cenarios diferentes que irdo modificar a listagem das turmas disponiveis
que cada discente ird visualizar. Primeiramente é interessante recapitular e resumir as

regras da matricula do regime seriado:

e O discente é obrigado a cursar todas as componentes curriculares obrigatérias do
seu nivel (periodo) atual que tenham sido ofertadas no turno da sua matriz
curricular. Ele ndo pode escolher cursar algumas e outras ndo; é obrigatdrio
cursar todas no nivel (periodo) definido no curriculo.

e O discente ndo pode cursar turmas de componentes curriculares obrigatérias de
niveis (periodos) posteriores ao seu nivel (periodo) atual.

e O discente pode reprovar até 3 componentes curriculares obrigatdrias. Nesse
caso, se as componentes curriculares obrigatorias que ele estiver devendo
tiverem turmas ofertadas, ele pode cursar estas turmas juntamente com as turmas
das componentes curriculares obrigatdrias do seu nivel (periodo) atual.

e Caso o discente reprove em 4 ou mais disciplinas ele sai do bloco, ou seja, ele
ndo avanca de nivel e fica bloqueado, podendo cursar apenas as turmas das
componentes obrigatorias que esta devendo. Ele sé avancara de nivel (periodo)
quando for aprovado em uma ou mais turmas destas componentes devidas de

forma que o seu somatdrio de componentes devidas seja menor que 4.

Essas regras geram 3 cenarios de matricula diferentes: 1) um discente padréo,
gue ndo deve nenhuma componente curricular e esta certo no seu nivel (periodo); 2) um
discente que deve até 3 componentes curriculares; e 3) um discente que deve 4 ou mais

componentes curriculares. A listagem das turmas disponiveis para matricula vai mudar
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conforme o cenéario do discente. Esses 3 cenarios serdo descritos a seguir através de

exemplos retirados do sistema.

Cenario 1: Discente padrao

O discente do exemplo da Figura 72 est4 no segundo nivel (ou periodo) e nédo
deve nenhuma componente curricular. Como é possivel ver na Figura 72, ele visualizara
apenas as turmas das componentes curriculares obrigatorias do seu nivel (periodo) e as
turmas de componentes curriculares optativas (de qualquer periodo). Além disso, as
turmas das componentes obrigatorias j& virdo sempre pré-marcadas de forma que ele
ndo poderd desmarcar nenhuma delas: ele sempre terd que cursar todas as turmas das
componentes obrigatérias do seu nivel (ofertadas no turno da sua matriz). Caso uma
componente obrigatoria do nivel dele tenha duas turmas, ele podera escolher em qual
turma deseja solicitar matricula, mas o sistema ndo permitira que ele faca a solicitacdo

sem ter selecionado uma das turmas.

Discente: 201468840001 - DISCENTE CAPACIT 1 | Ver histérico )
Matriz Curricular: CURSO CAPACIT 2015 - Belém - Presencial - M - BACHARELADO

Curriculo: 001

s E permitida a matricula nesse componente  s:3: Ndo & permitida a matricula nesse componente
%: Ver detalhes da turma | : Turma possui reservas para seu curso
Turmas AserTas para 05 ComponenTes no seu Curricuio
Turma Docente(s) Horario Local
2° Nivel

‘b *+ ICENGO105 - DISCIPLINA 3 (Obrig. Curriculo) MATRICULA OBRIGATORIA

L] ® Turma01i CARLA ALESSANDRA LIMA REIS 3M3456 teste
l‘f;l + ICENGO106 - DISCIPLINA 4 (Qbrig. Curriculo) MATRICULA OBRIGATORIA

L] - Turma 01 CARLA ALESSANDRA LIMA REIS 4M1234 teste
:{‘) * ICENGO110 - MODULO 3 (Obrig. Curriculo) MATRICULA OBRIGATORIA

L' ® Turma0i CARLA ALESSANDRA LIMA REIS 6M56 TM12 [09/03/2015 - 11/07/2015) teste
:ﬁ #ICENGO111 - MODULO 4 (Obrig. Curriculo) MATRICULA OBRIGATORIA

% (@ Tumalli CARLA ALESSANDRA LIMA REIS 7M3456 (09/03/2015 - 11/07/2015) teste
3° Nivel
st ICENGO112- MODULO 5 (Optativa)

L] Turma 01 CARLA ALESSANDRA LIMA REIS 2T1234 (09/03/2015 - 11/07/2015) teste

¥

Adicionar Turmas

Figura 72. Listagem de turmas disponiveis no Cenario 1.

Cenario 2: Discente com duas dependéncias

O discente do exemplo da Figura 73 também esta no segundo nivel (ou periodo),
mas este deve duas componentes curriculares (a descricdo deste exemplo vale para
discentes que devem de 1 a 3 componentes). Como € possivel ver na Figura 73, ele
visualizara as turmas das componentes curriculares obrigatérias do seu nivel (periodo)
atual, as turmas de componentes curriculares optativas (de qualquer periodo) e as
turmas das componentes curriculares que ele deve. Neste exemplo, o discente deve duas

componentes do primeiro nivel (ou periodo) e estas tiveram turmas ofertadas no periodo
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letivo atual. As turmas das componentes obrigat6rias do seu nivel atual ja vém pré-
marcadas para ele, e ele ndo poderd desmarcar nenhuma delas. As turmas das
componentes que ele deve ndao vém marcadas, mas ele pode seleciona-las caso queira

(se ndo houver choque de horério).

. 5 &
Ajuda para Ver equivalentes  Buscar Turmas
Matricula On-line  a Estr. Curricular Abertas

Discente: 201458840002 - DISCENTE CAPACIT 2 [ Ver histdrico |
Matriz Curricular: CURS0 CAPACIT 2015 - Belém - Presencial - M - BACHARELADO
Curriculo: 001

s E permitida a matricula nesse componente  :3: Ndo & permitida a matricula nesse componente

%: ver detalhes da turma | _: Turma possui reservas para seu curso
TuRMAS ABERTAS PARA 0S5 COMPONENTES DO SEu CurricuLo
Turma Docente(s) Horario Local

12 Nivel
.  *ICENGUL08 - MODULQ 1 (Obrig. Curriculo)

% Turma 01 CARLA ALESSANDRA LIMA REIS 5M3456 (09/03/2015 - 11/07/2015) teste
;@  *ICENGUL00 - MODULQ 2 (Obrig. Curricula)

L Turma 01 CARLA ALESSANDRA LIMA REIS 6M1234 (09/03/2015 - 11/07/2015) teste

2° Nivel
:ﬁ * ICENGO105 - DISCIPLINA 3 (Obrig. Curriculo) MATRICULA OBRIGATORIA

‘Ng . Turma 01 CARLA ALESSANDRA LIMA REIS 3M3456 teste
‘:6 * ICENGO106 - DISCIPLINA 4 (Obrig. Curriculo) MATRICULA OBRIGATORIA

L'} ® Turma01 CARLA ALESSANDRA LIMA REIS 4M1234 teste
‘:ﬂ‘ #* ICENGO0110 - MODULO 3 (Obrig. Curricula) MATRICULA OBRIGATORIA

& ® Turma01 CARLA ALESSANDRA LIMA REIS 6M56 7M12 (09/03/2015 - 11/07/2015) teste
‘;3 +# ICENGO111 - MODULO 4 (Obrig. Curriculo) MATRICULA OBRIGATORIA

% e Turma01 CARLA ALESSANDRA LIMA REIS 7M3456 (09/03/2015 - 11/07/2015) teste

32 Nivel
;& *ICENGO112 - MODULO 5 (Optativa)

L Turma 01 CARLA ALESSANDRA LIMA REIS 2T1234 (09/03/2015 - 11/07/2015) teste

Adicionar Turmas

Figura 73. Listagem de turmas disponiveis no Cenario 2.

Cenério 3: Discente fora do bloco

Por fim, o discente do exemplo da Figura 74 reprovou em 4 das disciplinas
obrigatdrias do primeiro nivel (periodo). Com isso ele ndo passou para o segundo nivel
e saiu do seu bloco. Ele esta, portanto, bloqueado e s6 passara para o proximo nivel
(periodo), e consequentemente poderd cursar outras turmas, quando for aprovado em
pelo menos uma das componentes devidas (para que fique com o somatorio de
componentes devidas menor que 4). Como € possivel ver na Figura 74, este discente
visualizara apenas as turmas das componentes curriculares obrigatérias que esta
devendo e as turmas de componentes curriculares optativas (de qualquer periodo). Neste
exemplo, o discente deve quatro componentes do primeiro nivel (ou periodo), mas
apenas uma delas teve turma ofertada no periodo letivo atual. Portanto, esta é a Unica

turma de componente obrigatoria que ele podera solicitar matricula. Fora isso, ele
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podera solicitar matricula apenas para as optativas que estiverem disponiveis, que no

exemplo é apenas uma.

Da mesma forma que nos outros cendrios, as turmas das componentes que ele
deve ja vém pré-marcadas para ele, e ele ndo podera desmarcar nenhuma delas. Da
mesma forma também, caso uma componente obrigatdria que ele deve tenha duas
turmas ofertadas, ele poderd escolher em qual turma deseja solicitar matricula, mas o
sistema ndo permitira que ele faca a solicitacdo sem ter selecionado uma das turmas. Se
houver chogue de horario entre as turmas das componentes que ele deve, o discente terd
entdo o direito de escolher qual deseja cursar. Os choques de horario serdo informados

separadamente na listagem.

Discente: 2014568840003 - DISCENTE CAPACIT 3 [ Ver historico }
Matriz Curricular: CURSO CAPACIT 2015 - Belém - Presencial - M - BACHARELADO
Curriculo: 001

. E permitida a matricula nesse componente  ::3: Nio & permitida a matricula nesse componente
%: ver detalhes da turma " : Turma possui Feservas para seu curso

Turmas AserTas para 0s ComponenTes Do seu Curricuro

Turma Docente(s) Horario Local
12 Nivel
&  *ICENGD103 - DISCIPLINA 1 (Obrig. Curriculo) MATRICULA OBRIGATORIA
& ® Turma01 CARLA ALESSANDRA LIMA REIS 2M1234 teste
3° Nivel
. *ICENGO112 - MODULQ 5 (Optativa)

- Turma 01 CARLA ALESSANDRA LIMA REIS 2T1234 (09/03/2015 - 11/07/2015) teste

Adicionar Turmas

Figura 74. Listagem de turmas disponiveis no Cenario 3.

E importante lembrar que nem sempre as componentes curriculares tém turmas
ofertadas em todos os periodos letivos, muitas delas, na verdade, sdo ofertadas
normalmente de forma anual. Dessa forma, ndo é garantido que o discente conseguira
pagar as componentes que deve logo no seu periodo letivo seguinte. Pode acontecer que
um discente que saiu do bloco pode ndo ter nenhuma opcdo de turmas das componentes
que deve para cursar ou, como no exemplo da Figura 74, apenas uma das componentes

tenha turma ofertada no periodo letivo. Essa é a consequéncia de sair do bloco.

Existe também a opcéo de ele pagar as componentes que deve no periodo letivo
intervalar do seu curso. O discente ndo pode avangar componentes no periodo intervalar
(o sistema ndo exibira componentes futuras ao seu nivel atual, que so sera alterado no
seu proximo periodo regular), ele pode apenas pagar componentes devidas. Com isso,

um discente que saiu do bloco, devendo, por exemplo, 4 componentes, pode pagar uma
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(ou mais) no periodo letivo intervalar e, quando o proximo periodo letivo regular do seu

curso comecar ele ja estara no bloco novamente.

Fora isso, a unica opcdo de um discente fora do bloco conseguir solicitar
matricula de turmas que ele oficialmente ndo tem direito é através do avanco de perfil.
Entretanto, esta funcionalidade é restrita ao CIAC e sé pode ser utilizada com

justificativa.

Em qualquer um dos cenéarios do regime seriado e no cenario unico do regime
por atividades, apos o discente selecionar as turmas para as quais ele deseja (e pode)
solicitar matricula, ele deve clicar no botdo “Adicionar Turmas”, que aparece em todas
as imagens das Figuras 71, 72, 73 e 74. Apds isso, 0 sistema exibird uma tela
semelhante a da Figura 75, na qual o discente deve confirmar suas solicitacbes de

matricula clicando no botdo “Confirmar Matriculas”.

!j » As seguintes turmas foram selecionadas com sucesso: ICENG0207 - Turma 02, ICENG0202 - Turma 01, ICENG0208 - Turma 02.
PORTAL DO DISCENTE 3> MATRicuLA On-LingE 2013.2 > TURMAS SELECIONADAS

Carola) Aluno(a),
Para efetivar sua solicitacdo de matricula & necessario pressionar o botio CONFIRMAR MATRICULAS. Apés este procedimento sera
possivel imprimir o comprovante da sua solicitacdo, que devera ser armazenado.

C] & o & =) Ed
Ajuda para Verasturmasda  Ver equivalentes  Buscar Turmas Confirmar .
Matricula On-line  Estr. Curricular a Est. Curricular Abartas Sair sem salvar

Matriculas

Discente: 201300740017 - ALUNC EXTENSIVO ATIVIDADES 1 | Ver histdrico |
Matriz Curricular: CURSO EXTENSIVO TESTE - Belém - Presencial - MTN - BACHARELADC
Curriculo: 002

Turmas Selecionadas [ Horarios das Turmas Selecionadas
- Ter Qua i Sex Sab
%J: Remover Turma = =
M1 ICENGO207 --- ICENGO0207 ---
Turma Comp. Curricular M2 ICENGO207 --- ICENGD207 --- ICENGO202 ---
02 ICENG0207 DISCIPLINA EXTENSIVO 42 (B rEEERs CENGDZTD
Docente(s): SANDRO CORDEIRO LORETTO .
__________ M4 ICENGO0208 --- --- ICENGO20Z ---
01 ICENG0202 DISCIPLINA EXTENSIVO 37
Docente(s): DIONE COLARES DE SOUZA LE = DEEIERRE =
---------- Mg --- ICENGO202 ---
0z ICENG0208 DISCIPLINA EXTENSIVO 43
Docente(s): CARLA ALESSANDRA LIMA REIS
Toral: 11 créditos 7 165 horas || '
Tz
T=

Figura 75. Confirmagcdo das solicitacGes de matricula.

O sistema, entdo, exibira uma tela de checagem de informagdes de seguranga
(Figura 76). O discente deve preencher os dados solicitados e clicar no botdo
“Confirmar Matriculas”. Com isso, o sistema salvara as solicitacoes de matricula do
discente e emitird a tela de confirmacdo da solicitacdo, como na Figura 77. Como ja
explicado, esta confirmacdo é apenas da solicitacdo de matriculas e o discente ainda ndo
estd matriculado em nenhuma das turmas que solicitou. Somente ap6s o0 processamento

é que o discente estara matriculado (ou ndo) nas turmas solicitadas. Isso pode ser
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comprovado no comprovante da solicitacdo de matricula, que pode ser impresso a partir

do botdo “Imprimir Comprovante” na tela da Figura 78.

. ! Yy » Por favor, confirme a senha para fazer a solicitacdo de matriculas.

PoRTAL DO DISCENTE > MATRicULA On-LINE 2013.2 > TURMAS SELECIONADAS
"y
Voltar ao Portal Discente

InFormacio IMPORTANTE
Atencdol O pericdo de matricula on-line & de 20/08/2013 a 30/0%/2013.

Apos a data final desse periodo o discente sera automaticamente matriculade "EM ESPERA" em todas as turmas escolhidas e exibidas abaixo. Até a data
final, € permitido ao discente escolher outras turmas ou remover as ja selecionadas.

~ O deferimento das suas matriculas estd sujeito ao processamento de matricula que classificard os alunos em cada turma com base nos critérios
f definidos no regulamento dos cursos de graduagdo da UFPA.
Ce )y

Os= orientadores académicos e coordenadores do seu curso poderdo fazer observacgdes sobre as turmas escolhidas at€ 30/09/2013.

E importante lembrar que essas observacdes tém o objetivo somente de orientar os discentes, nenhuma orientacdo & capaz de cancelar ou excluir uma
matricula escolhida pelo discente. Apenas o préprio discente pede excluir as matriculas nas turmas escolhidas até o prazoe final da matricula on-line.

TuRMAS SELECIONADAS

Turma Componente Curricular Local Horario
02 ICENG0207 - DISCIPLINA EXTENSIVO 42 (4 crs.) MBO1 24M12
01  ICENGD202 - DISCIPLINA EXTENSIVO 27 (5 crs.) MEDS EM22456
02 ICENGO208 - DISCIPLINA EXTENSIVO 43 (2 crs.) MBEDZ 2M34

Conrirme Seus Dacos
Data de Nascimento: =

Senha: #

Cenfirmar Matriculas || Cancelar

Figura 76. Tela de confirmacéo de dados de seguranca.

-
%j « Matriculas submetidas com sucesso!

PORTAL DO DISCENTE > MATRicULA On-LINe 2013.2 > TURMAS SELECIONADAS

s}
SovLicitacio pe Matricura N° 02098 ﬁ @

Lo Voltar ao Portal Discente
Imprimir Comprovante

InFormacio ImporTanTe
Atencdo! O pericdo de matricula on-line & de 20/08/2013 a 30/0%/2013.

Apds a data final desse periodo o discente serd automaticamente matriculado "EM ESPERA" em todas as turmas escolhidas e exibidas abaixo. Até a data
final, & permitido ac discente escolher outras turmas ocu remover acs ja selecionadas.

O deferimento das suss matriculas esta sujeitoc ac processamento de matricula gue classificard os alunos em cada turma com base nos critérios
{" definidos no regulamento dos cursos de graduacdo da UFPA.
LINY

Os orientadores académicos e coordenadores do seu curso poderdo fazer observacBes sobre as turmas escolhidas até 30/09/2013.

E importante lembrar que eszas observaciies t8m o objetivo somente de orientar os discentes, nenhuma crientscdio € capaz de cancelar ou excluir uma
matricula escolhida pelo discente. Apenas o prdprio discente pode excluir as matriculas nas turmas escolhidas até o prazo final da matricula on-line.

TURMAS SELECIONADAS

Turma Componente Curricular Local Horario
o0z ICENGO207 - DISCIPLINA EXTENSIVO 42 (4 crs.) MBO1 24M12
o1 ICENG0202 - DISCIPLINA EXTENSIVO 37 (5 crs.) MBOS 6M23456
02  ICENGD208 - DISCIPLINA EXTENSIVO 43 (2 crs.) MBODZ 2M34

Figura 77. SolicitacGes de matricula efetuada.

A Figura 78 mostra um exemplo de comprovante de solicitacdo de matricula.
Nele ¢ possivel ver que as solicitagdes estdo todas com a situagdo ‘“Aguardando
Processamento”. Apenas ap6s o processamento € que essa situacdo muda para

matriculado ou cancelado.
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ComMpPrROVANTE DE SoLicitacAio pe Matricuta N© 02098
Periopo 2013.2

Matricula: 201300740017
Discente: ALUND EXTENSIVO ATIVIDADES 1
Curso: CURSO EXTENSIVO TESTE - Belém - Presencial - MTN - BACHARELADOC
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

TuRMAS SELECIONADAS

Componente Curricular Turma Situacdo

5. - . i AGUARDANDO
ICENG0207 - DISCIPLINA EXTENSIVO 42 - 60h Turma 02 MBO1 CROCESSAMENTO
ICENG0202 - DISCIPLINA EXTENSIVO 37 - 75h Turma 01 MBOS
i . i AGUARDANDO
ICENG0208 - DISCIPLINA EXTENSIVO 43 - 30h Turma 02 MBO2 EROCESSAMENTO
Horarios Sag Ter Qua Qui Sex Sib

07:20 - 08:20 1CENGD207 ICENG0207 -

08:20 - 09:10 ICENGD207 ICENG0Z07 ICENG0202

09:20 - 10:10 ICENGDZ08 [CENGOZ0Z

10:10- 11:00 ICENGD208 ICENG0202

11:10 - 12:00 [CENGOZ0Z

12:00 - 12:50 ICENG0202

12:00-12:50
13:50 - 14:40
14:50 - 15:40
15:40 - 16:30
16:40- 17:30
17:30- 18:20

18:30- 19:20
19:20- 20:10
20:10- 21:00
21:00-21:50

Figura 78. Comprovante de solicitacdo de matricula.

2.3.2. Emissiao de documentos

Quem realiza: todos os discentes.

Acesso a Funcionalidade: Portal do Discente >> Menu Ensino >>Atestado de Matricula.
Portal do Discente >> Menu Ensino >> Consultar Historico.

Portal do Discente>> Menu Ensino >>Declara¢do de Vinculo.

EEnsino 2 Monitoria ﬁj Estdgio H@ Ambientes Virtuais (gg Outros

Avaliagdo Institucional »
B winhas Notas
B Atestado de Matricula

Consultar Histdrico

Consultar Indices Académicos

I Declaragdo de Vinculo I
Matricula On-Line »
Solicitag@es de Ensino Individual 3 s e ErEaE
Solicitacdes de Turma de Férias » Ve

Figura 79. Menu para emisséo de documentos.

O Portal do Discente oferece a possibilidade que os proprios discentes emitam
seus documentos, ndo necessitando mais ir até a coordenagdo do curso ou programa
para isso. Os principais documentos disponiveis sdo Atestado de Matricula, Historico e

Declaracdo de Vinculo. O atestado de matricula s6 sera gerado quando o discente tiver
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alguma matricula no periodo letivo em questdo. Caso todas as turmas do periodo
tenham sido consolidadas, o sistema admitira que ele ndo tem nenhuma matricula e ndo
emitird o atestado. Entretanto a Declaracdo de Vinculo estara sempre disponivel, caso

seja necessario comprovar vinculo em um periodo de excecdo desses.

Todos os documentos vém com autenticagédo eletronica como a apresentada na
Figura 80. Com esse tipo de autenticacdo é possivel verificar os dados do documento
através do codigo gerado, ndo sendo necessario carimbo e assinatura da coordenacéo, a

ndo ser que seja uma norma da mesma ou do 6rgdo que recebera o documento.

Para verificar a autenticidade deste documento entre em https://sigaa.ufpa.br/sigaa/documentos informando a
matricula, data de emissao e o codigo de verificac&o: ﬂ

Figura 80. Autenticagao eletronica dos documentos.

2.4. Portal do Docente

O sistema gera automaticamente para todo docente um Portal do Docente. A Figura 81 a
seguir mostra a tela inicial de um Portal do Docente. E a partir deste portal que o
docente realizara suas diversas atividades, como por exemplo, acessar suas turmas,
lancar os conceitos dos discentes e finalizar turmas. A seguir o langamento de conceitos,

uma das mais importantes funcionalidades do Portal do Docente, sera descrito.

(Deslogar) Semestre atual: 2012.2 @ Modulos ¢ caixa Postal ;) Abrir Chamado

INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E NATURAIS (11.34) .

=3 Menu Docente i, Alterar senha & Ajuda

& Ensino J Producdo Intelectual 5% Ambientes Virtuais & Qutros
Ndo ha noticias cadastradas.

Editar Dados do Site Pessoal do
Docente

Minnas TURMAS NO SEMESTRE

Componente Curricular CR/CHD* Horario Alunos** Chat Sua pagina pessoal do SIGAA:
GRADUACAOD
EN05128 - TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO IT (PROJETO) - TO88020 [ABERTA)
2010.3 Local: Campus Universitario do Guama 2/60 0/1 & B,
EN05128 - TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO II (PROJETO) - T08850 (ABERTA)
2010.4 Local: Campus Universitario do Guama 2/60 3756 (] 5 oy
ICENG0003 - DISCIPLINA 1 - TO3 (ABERTA) oEr o orin (20 B e S0 EntmE
2013.1 Local: Lab 12 2/45 2M12 0/ 60 Ci} o Calendério Universitario
ICENG0005 - DISCIPLINA 2 - TO1 [ABERTA) Dados Pessoais
2013.1 Local: Lab 15 4/90 24712 2/20 57]' 2 o
ICENG0009 - DISCIPLINA 7 - TO1 [ABERTA) Docents
2013.1 Local: Lab 18 4 /105 35N12 6N1 0/20 .:’7]' . o DOUTORADO
EN05192 - INFORMATICA E SOCIEDADE - T40010 (ABERTA] Dedicac3o Bxclusiva
2013.1 Local: Campus Universitario do Guama 4/ 68 0/15 Cij’ 0
EN05237 - CONTROLE E GARANTIA DE QUALIDADE DE SOFTWARE - T08810 (ABERTA)
2013.2 Local: Campus Universitario do Guama 4/68 35734 0/40 5;} 2 o
POS-GRADUACAD
PPGCCO036 - ESTAGIO DOCENCIA I - T10 (ABERTA]
2013.1 Local: Laberatéric 2/30 1/50 & %,
PPGCC0034 - TOPICOS ESPECIAIS EM COMPUTACAO:QUALIDADE DE SOFTWARE - TO1 (4BERTA]
35M34
2013.1 Local: DI-02 4/ 60 (18/03/2013 - 7/50 5}]’ 2 0
05/07/2013)

PPGCC0023 - TRABALHO INDIVIDUAL DE PESQUISA 1 - T01 (ABERTA)
2013.1 Local: Laberatério 2/30 1/5 B O,

Ver Agenda das Turmas | Grade de Horarios | Ver turmas an teriores
* Tetal de dedicads na turma ou subturma
** Total de

ma
FEE A turm ibido & da semana atual.

Figura 81. Portal do docente.
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2.4.1. Lancamento de conceitos e Finalizacao de turmas

Quem realiza: Lancamento de conceitos: stricto - docentes e coordenacdo / graduacéo -

somente docentes. Finalizacdo de turmas: somente docentes, no stricto e graduacao.

Acesso a Funcionalidade:

Portal do Docente >> Menu Ensino >> Turmas >> Cadastrar Notas; ou

Portal do Docente >> Turma Virtual >> Alunos >> Langar Notas.

Existem dois caminhos possiveis para o docente lancar os conceitos e finalizar

uma turma. O primeiro € a partir do item de menu “Cadastrar Notas” destacado na

Figura 82. Ao selecionar este item, o sistema exibe uma tela como a da Figura 83.

e Ensina - | Producdo Intelectual @ Ambientes Virtuais & Outros

Crientacdo Académica - Graduacdo
Crientagles Fos-Graduacgdo

{2 Estdgios

PAP

Reposigdo de Avaliagdo

Turmas
Projetos

Ayaliagdo Institucional

Consultas

Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca
Férum de Cursos

Declaragdc de Disciplinas Ministradas

Flanos de Docéncia Assistida

Cadastrar Notas

Gerenciar Flano de Curso
Grade de Hordrios

Consultar Turmas

2/ 60 35M23
SOFTWARE - TO83810 [ABERTA)
4/ 60 24M34
2/45 2M12
3/75 5M1234

Figura 82. Menu Cadastrar Notas.

PortaL po Docente > CapasTrRAR NoTAS

Selecione uma turma aberta abaixo para medificar as notas.

2013.2 -
2013.2 -
2013.2 -
2013.2 -
2013.2 -
2013.2 -
2013.2 -
2013.2 -
2013.1 -
2013.1 -
2013.1 -
2012.2 -
2012.2 -
2012.1 -
2011.2 -
2011.2 -
2011.2 -
2010.4 -
2010.2 -
2009.1 -
2006.2 -

@ Inserir Notas

l.i: Gerenciar Plano de Curso

SELECIONE UMA TURMA

DISCIPLINA EXTENSIVC 03 - Turma 02
DISCIPLINA EXTENSIVO 38 - Turma 01
DISCIPLINA EXTENSIVO 43 - Turma 02
DISCIPLINA SEMESTRE 2(34) - Turma 01
DISCIPLINA SEMESTRE 2(63) - Turma 01
DISCIPLINA SEMESTRE 3(90) - Turma 01
ENGENHARLIA DE SOFTWARE - Turma 03310

LINGUAGENS FORMAIS, AUTOMATOS E COMPUTABILIDADE - Turma 08810

DISCIPLINA 1 - Turma 01

DISCIPLINA 2 - Turma 01

DISCIPLINA 2 - Turma 02

PROJETQ DE DISSERTACAQ - Turma 07

TRABALHO INDIVIDUAL DE PESQUISA T - Turma 06
ESTAGIO DOCENCIA T - Turma 39

PROJETO DE DISSERTACAC - Turma POS15

TECNOLOGIA DE PROCESS0S DE SOFTWARE - Turma POS09

Alunos**

0/3

0/5

2/50

2/60

8

TOPICOS ESPECIAIS EM CIENCIA DA COMPUTACAQC I - ESCRITA DE ARTIGOS CIENTIFICOS EM COMPUTACAC - Turma PCS01

TOPICOS ESPECIAIS EM ENGENHARIA DE SOFTWARE - Turma 08810
DESENVOLVIMENTC DE DISSERTACAC - Turma POS09
DESENVOLVIMENTC DE DISSERTAGAC - Turma 12

TRABALHO DE CONCLUSAD DE CURSO II (PROJETO) - Turma 088020

Cancelar

A

0

St

Chat

Figura 83. Tela de selecdo de turmas para cadastrar notas.

o[e]

RTS8 88
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Nesta tela, o docente deve entdo selecionar a turma para a qual deseja lancar
conceito, clicando no botéo verde do lado direito, como o destacado na Figura 83.

O segundo caminho para acessar a tela de langcamento de conceitos e finalizagédo
de turma é através da Turma Virtual. As turmas virtuais sdo ambientes virtuais de
aprendizado, nas quais o0 docente e 0s discentes da turma podem realizar diversas
atividades e armazenar e visualizar informagdes importantes. O docente pode cadastrar
o plano de curso, o cronograma de aulas, as avaliacdes, referéncias bibliograficas,
conteddo programatico, criar forum e chat para a turma, lancar a frequéncia dos
discentes, gerenciar grupos, imprimir diario de turma e lista de presenca, cadastrar
materiais para disponibilizar para os discentes, cadastrar atividades e questionarios para
que os discentes resolvam, visualizar estatisticas de notas, alunos e acessos etc. Além
dessas e de outras funcionalidades, o docente também pode, na Turma Virtual, efetuar o

langamento de conceito e a finalizagdo da turma.

Para acessar a turma virtual basta que o docente acesse o link da turma na sua
pagina inicial do Portal do Docente. A Figura 84 apresenta a tela de um Portal do

Docente, destacando um exemplo de link.

(Deslogar) Semestre atual: 2013.2 (@ Modulos b cabea Postal 4 Abrir Chamado

INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E NHATURAIS (11.34) -

enu Docente 2 Alterar senha juda
Menu Docent: T Al h ) Ajud

& Ensino = Produciio Intelectual &3 Ambientes Virtuais (g Outros

Ndo ha noticias cadastradas.

cccccc

Minnas TURMAS NO SEMESTRE

Componente Curricular CR/CHD* Horario Alunos** Chat W
GRADUACGAD

EN05128 - TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO IT (PROJETO) - T088020 (ABERTA) -
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Figura 84. Acesso a Turma Virtual.

Apos selecionar a turma que deseja acessar, 0 sistema exibe a Turma Virtual da

mesma. A Figura 85 mostra um exemplo de Turma Virtual.
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Figura 85. Turma Virtual.

Na Figura 85 estdo destacados os menus de acesso a funcionalidade de

lancamento de conceitos (Alunos >> Lancar Notas).

Ambos os caminhos de acesso a funcionalidade de langcamento de conceitos
terminam na mesma tela (Figura 86). Ou seja, quando o docente seleciona 0 menu
“Cadastrar Notas” da Figura 83 ou o menu “Langar Notas” da Figura 85 0 sistema exibe
a mesma tela, exemplificada na Figura 86 a seguir. E nesta tela que o lancamento de

conceitos é feito e a finalizacdo da turma também.

@ Ensine - Produgde Intelectual @ Ambientes Virtuais (& Outros
PORTAL DO DOCENTE > CADASTRO DE NOTAS
ICENGO003 - DISCIPLINA 1 - Turma: 01 (2013.1)
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.
* - Os resultados ndo vdo para o histérico do aluno, no entanto, aparecem em seu portal.
+ - Cliqgue em Salvar para gravar as notas inseridas e continua-las posteriormente.
* - Ao exportar uma planilha o arquive gerado ndo deve ser salvo em outra versdo.
» - Aestrutura da planilha ndo deve ser modificada.
» - E necessario langar os tépicos de aulas ministrados para efetuar a consolidagdo.
+ - E necessario langar a frequéncia para efetuar a consolidagdo.

Ao =alvar as notas, elas serdo divulgadas aos alunos. E possivel ocultar as notas =alvas dos alunos

ao configurar a turma wvirtual. Para isso, clique aqui € marque "Sim" na opgdo "Ocultar as notas dos

alunos.” ou clique no botdo "Salvar e Ocultar”

-
© B 8 5 W O &
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Figura 86. Lancamento de conceitos.
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Na tela da Figura 86 seréo listados todos os discentes da turma. O docente deve
selecionar o conceito de cada discente no campo “Resultado”. Caso o docente tenha
usado a funcionalidade de lancamento de frequéncia da Turma Virtual, o sistema ira
calcular quantas faltas cada discente teve ¢ preenchera o campo “Faltas Calc.” com os
valores calculados. Caso este valor ndo tenha mudado, basta o docente clicar na seta
verde ao lado que o valor serd transferido para o campo “Faltas”, que deve conter o
namero de faltas final do discente. Caso o docente ndo tenha usado a funcionalidade de
lancamento de frequéncias, ele pode escrever o numero de faltas diretamente no campo
“Faltas”. Ao preencher estes campos, o sistema ird informar no campo “Sit.” a situagao
do discente: se ele foi aprovado (APR), reprovado por falta (REPF), reprovado por

média (REP) ou reprovado por média e falta (REMF).

Abaixo da lista de discentes existe uma série de botbes. Os trés mais importantes
estdo destacados na Figura 86, pois é através deles que o docente consolidara as
matriculas e a turma. A funcionalidade de cada um deles é:

e Salvar: o docente langa o conceito, mas ndo finaliza a turma. Pode ser usado
para langamento parcial de conceitos, quando ainda ndo se tem 0s conceitos de
todos os discentes. Ao usar o botdo Salvar, os conceitos ficam visiveis para 0s
discentes na Turma Virtual (cada discente vé o seu). A turma continua aberta.

e Salvar e Ocultar: Similar ao anterior. O docente lanca o conceito, mas nao
finaliza a turma. Pode ser usado para lancamento parcial de conceitos.
Entretanto, ao usar o botdo Salvar e Ocultar, os conceitos NAO ficam visiveis
para os discentes na Turma Virtual. A turma continua aberta.

e Finalizar (Consolidar): funcionalidade final que sera usada em todos 0s casos.
Quando o docente tiver lancado o conceito e as faltas de todos os discentes ele
deve utilizar este botdo que realizara ndo apenas o lancamento do conceito dos
discentes como também a finalizacdo da turma e consolidacdo das matriculas
(no historico dos discentes o status passa para “Aprovado” ou “Reprovado”).
Esta operagdo ndo pode ser desfeita. Uma vez finalizada a turma, os conceitos so

podem ser mudados via CIAC. A turma é finalizada.
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